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ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

  

03 июля 2023 года    №     7/1008 
    

 Республика Коми, г. Инта  

О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования городского округа «Инта» от 29.07.2021 

№ 7/1328 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам в 

безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности и расположенных в 

Арктической зоне Российской Федерации» 

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2022 

№ 616-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об особенностях предоставления 

гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других 

территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», администрация муниципального образования 

городского округа «Инта» ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования 

городского округа «Инта» от 29.07.2021 № 7/1328 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам в 

безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в государственной и 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации» 

следующего содержания: 

1.1. подпункт 8 пункта 2.6 приложения к постановлению изложить в следующей 

редакции: 

 «8) способ направления заявителю проекта договора о безвозмездном пользовании 

земельным участком, иных документов, направление которых предусмотрено Федеральным 

законом (лично, по почтовому адресу, адресу электронной почты, с использованием 



 
 

информационной системы или федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;»; 

1.2.  пункт 2.6 приложения к постановлению дополнить подпунктом 9 следующего 

содержания: 

 «9) абонентский номер для связи с гражданином и (или) направления ему короткого 

текстового сообщения либо сведения об отсутствии у гражданина абонентского номера.»; 

1.3. пункт 2.8 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

«2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, указанные 

в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по собственной инициативе), 

почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности 

копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе 

осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

 Предоставляемые документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента, подписанные заявителем в соответствии с Федеральным 

законом простой электронной подписью, ключ которой получен им при личной явке в 

соответствии с правилами использования простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг, установленными Правительством Российской 

Федерации, или усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 

проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке, признаются электронными документами, 

равнозначными документам на бумажных носителях, подписанным собственноручной 

подписью.»; 

1.4. подпункт 22 пункта 2.14 приложения к постановлению изложить в следующей 

редакции: 

 «22) испрашиваемый земельный участок является лесным участком из состава земель 

лесного фонда и на таком лесном участке расположены особо защитные участки лесов или 

защитные леса, относящиеся к следующим категориям защитных лесов: леса, расположенные 

на особо охраняемых природных территориях; леса, расположенные в первом и втором поясах 

зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения; леса, 

расположенные в зеленых зонах; леса, расположенные в лесопарковых зонах; леса, имеющие 

научное или историко-культурное значение; запретные полосы лесов, расположенные вдоль 

водных объектов; нерестоохранные полосы лесов; городские леса;»; 

1.5. подпункт 26 пункта 2.14 приложения к постановлению изложить в следующей 

редакции: 

 «26) заявление подано гражданином, с которым ранее в соответствии с Федеральным 

законом заключался договор безвозмездного пользования земельным участком, в том числе с 

несколькими гражданами, за исключением случаев, если такой договор был признан 

недействительным в соответствии с частью 7 статьи 9 настоящего Федерального закона или 

прекращен в связи с отказом гражданина от договора безвозмездного пользования земельным 
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участком в соответствии с частью 21.2, 21.5, 21.11 или 27 статьи 8 настоящего Федерального 

закона либо если земельный участок, ранее предоставленный гражданину на основании 

договора безвозмездного пользования, предоставлен этому гражданину в соответствии с 

настоящим Федеральным законом в собственность или аренду;»;  

 1.6. пункт 2.14 приложения к постановлению дополнить подпунктом 29 следующего 

содержания: 

 «29) если в течение тридцати дней со дня направления заявителю предусмотренных 

частью 4.1 статьи 6 Федерального закона  вариантов схемы размещения земельного участка и 

перечня земельных участков, которые могут быть предоставлены Администрацией в 

безвозмездное пользование в соответствии с Федеральным законом, от заявителя не 

поступило согласие ни с одним из предложенных вариантов схемы размещения земельного 

участка или согласие на предоставление одного из предложенных земельных участков, 

Администрация отказывает в предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование.»; 

 1.7. пункт 3.1 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

  «3.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальных услуг в электронной форме: 

 1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов; 

 2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

 3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

 4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги; 

 5) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги.»; 

 1.8. пункт 3.7 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

 «3.7. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, включая описание 

административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного заявления, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

 1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной 

услуги; 

 2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

 3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги; 

 4) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги.»; 

 1.9. пункт 3.12 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 
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 «3.12. Предоставление муниципальной услуги в Администрации включает следующие 

административные процедуры: 

 1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной 

услуги; 

 2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если документы, перечисленные в пункте 2.10 настоящего Административного 

регламента не были представлены заявителем самостоятельно; 

 3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

 4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги;»; 

 5) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги.»; 

1.10. подпункт 3.16.3 пункта 3.16  приложения к постановлению изложить в следующей 

редакции: 

 «3.16.3. Специалист  Отдела в течение 20 рабочих дней со дня регистрации в 

Администрации, МФЦ, ЕПГУ запроса о предоставлении муниципальной услуги с 

необходимыми документами3, по результатам проверки документов готовит один из 

следующих документов: 

 1) проект решения о предоставлении муниципальной услуги, если сведения об 

испрашиваемом земельном участке внесены в Единый государственный реестр недвижимости 

 2) осуществляет действия, предусмотренные подпунктом 3.16.2  приложения к 

постановлению, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать; 

 3) проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного 

регламента). В проекте решения об отказе в предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование должны быть указаны обстоятельства, послужившие основанием 

для принятия такого решения. При этом в таком решении должны быть указаны все основания 

для отказа.»; 

 1.11.  пункт 3.17 приложения к постановлению дополнить подпунктами  3.17.12,  

3.17.13,  3.17.14, 3.17.15  в следующего содержания: 

 «3.17.12. Проект договора безвозмездного пользования земельным участком, выданный 

или направленный заявителю, должен быть им подписан и направлен в Администрацию в 

срок, не превышающий шестидесяти дней со дня выдачи или направления заявителю этого  

договора. 

   3.17.13. Подписанный проект договора безвозмездного пользования земельным 

участком подается, либо направляется в Администрацию заявителем по его выбору лично или 

посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа с 

использованием информационной системы или единого портала. 

  3.17.14. В случае, если по истечении девяноста дней со дня выдачи или направления 

заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в 

Администрацию не поступил подписанный гражданином данный проект договора, договор 
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безвозмездного пользования земельным участком признается незаключенным. При этом 

Администрация в течение пяти рабочих дней исключает из информационной системы 

информацию о наличии заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование. 

   3.17.15. Земельный участок, договор безвозмездного пользования которым в 

соответствии с подпунктом 3.17.14  признан незаключенным, по решению Администрации  

подлежит включению в перечень земельных участков, указанных в  пункте 2.14 настоящего 

Административного регламента, либо в отношении такого земельного участка 

уполномоченный орган в срок не более десяти рабочих дней со дня признания договора 

безвозмездного пользования незаключенным направляет в орган регистрации прав заявление 

и документы, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета, для 

снятия земельного участка с государственного кадастрового учета.»; 

1.12. подпункт 3.17.12  приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

     «3.17.16.  Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.»; 

 1.13. Раздел III приложения к постановлению дополнить пунктом 3.19 следующего 

содержания: 

«3.19. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

 

 3.19.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию письменного заявления (в свободной форме) о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги: 

 1) доставленного лично заявителем; 

 2) направленного почтовым отправлением. 

 3.19.2. В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: 

 1) вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате 

предоставления Услуги; 

 2) данные заявителя либо представителя заявителя - фамилия, имя, отчество (при 

наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при 

наличии), номер контактного телефона, данные документа, удостоверяющего личность. 

 3.19.3. Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа являются: 

 1) заявитель не является получателем муниципальной услуги; 

 2) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданную информацию. 

 3.19.4. В день поступления письменного заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, 

ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале входящей 

корреспонденции и передает его должностному лицу Отдела, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

 3.19.5. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления, рассматривает заявление и по 

результатам рассмотрения заявления: 

 1) принимает решение о выдаче дубликата документа, в случае отсутствия оснований 

для отказа в выдаче дубликата документа, подготавливает сопроводительное письмо о 



 
 

направлении дубликата документа, и проект сопроводительного письма передает на подпись 

руководителю Администрации; 

 2) принимает решение об отказе в выдаче дубликата документа, в случае наличия хотя 

бы одного из оснований для отказа в выдаче дубликата документа, подготавливает проект 

уведомления об отказе в выдаче дубликата документа с указанием причин отказа и передает 

его на подпись руководителю Администрации. 

 3.19.6. Руководитель Администрации при получении проекта сопроводительного 

письма о направлении дубликата документа либо уведомления об отказе в выдаче дубликата 

документа в течение 1 календарного дня со дня получения от должностного лица Отдела, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, поступившего проекта 

рассматривает, подписывает и передает должностному лицу Отдела, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

 3.19.7. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, в день получения от руководителя Администрации подписанного сопроводительного 

письма о направлении дубликата документа или уведомления об отказе в выдаче дубликата 

документа обеспечивает направление заявителю заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении дубликата документа либо уведомления об отказе в выдаче 

дубликата документа или вручает лично под подпись в день обращения, согласованный с ним 

по телефону, факсу или электронной почте. 

 3.19.8. Критерии принятия решения о выдаче дубликата документа: 

 1) предоставлялась ли ранее муниципальная услуга заявителю; 

 2) был ли выдан в результате оказания муниципальной услуги документ, дубликат 

которого запрашивается. 

 3.19.9. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 5 

календарных дней со дня регистрации заявления.  

 3.19.10. Результатом административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю дубликата документа о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об 

отказе в выдаче дубликата документа.». 

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 
Глава городского округа «Инта» – 

руководитель администрации              В.А. Киселёв 
 


