
 
      

КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «ИНТА» 

РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

      29 апреля 2026 года                                                         №  4/578 

Республика Коми, г. Инта 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)» 
 

Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской 

Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской 

Федерации», администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

округа «Инта» Республики Коми от 28.03.2024 № 3/517 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 

отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального 

округа «Инта». 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

 

Глава муниципального круга «Инта»  

Республики Коми - руководитель администрации                                               Г. И. Николаев 
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Приложение  

к постановлению администрации  

муниципального округа «Инта» Республики Коми 

от «29» апреля 2026 г. № 4/578 

 

 

 

 

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги  

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления Муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)». 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам – гражданам Российской 

Федерации, занимающим жилые помещения, находящиеся в собственности муниципального 

округа «Инта» Республики Коми, на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право 

на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в 

возрасте от 14 до 18 лет. 

           От имени заявителя, в целях получения Муниципальной услуги может выступать 

лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в 

силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

           Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» и на Едином портале. 

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

 

Наименование Муниципальной услуги 

 

4.   « Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного 

фонда (приватизация жилищного фонда)». 

 

Наименование органа, 

предоставляющего Муниципальную услугу 

 

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального округа 

«Инта» Республики Коми и осуществляется Отделом по управлению муниципальным имуществом 

администрации муниципального округа «Инта» и Муниципальным казенным учреждением 

«Управление жилищно-коммунальным хозяйством». 

 

 

 

 



 

 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

6.    При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в 

приложении к настоящему Административному регламенту, результатом предоставления 

Муниципальной услуги является:  

                1) решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность 

граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность 

граждан; 

                2) решение об отказе в заключении договора о передаче жилого помещения в 

собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в 

собственность граждан.           

               Способы получения результата предоставления Муниципальной услуги: 

               1) на бумажном носителе при личном обращении заявителя в Администрацию, 

Отдел, МКУ «УЖКХ», МФЦ; 

               2) на бумажном носителе на почтовый адрес заявителя через организацию почтовой 

связи с уведомлением; 

            3) получение в форме электронного документа в личном кабинете заявителя на 

ЕПГУ, в случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ. 

           Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления Муниципальной 

услуги или направлении результата Муниципальной услуги почтовым отправлением является 

выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата 

предоставления Муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

 

   7.      Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 

двух месяцев, исчисляемых со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, МКУ «УЖКХ», 

Администрацию, Отдел.  
                    Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в ЕПГУ составляет не 

более 50 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги  или для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

 

8.    Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 

предусмотрено. 

9.  Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрены. 

  10.       Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, являются: 

                   1) Жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом 

Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».  

                         2)  Жилое помещение не относится к жилищному фонду муниципального округа 

«Инта» Республики Коми. 

       3)  Заявитель, члены его семьи и (или) иные лица, участвующие в приватизации, 

уже использовали свое право на приватизацию жилого помещения (несовершеннолетние, ставшие 

собственниками занимаемого жилого помещения в порядке приватизации, сохраняют право на 

однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного 



жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия). 

               4) Отсутствие согласия лица (лиц), имеющего (имеющих) право на приватизацию 

жилого помещения, а равно отсутствие согласия органов опеки и попечительства, если такое 

согласие необходимо. 

               5)  Наличие запрета (ареста) на жилое помещение. 

               6)  Жилое помещение признано аварийным. 

               7) Непредставление заявителем в установленный срок документов, указанных в 

пунктах 1-13 таблицы № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному 

регламенту, являющихся обязательными для предоставления. 

               Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной 

услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

11.     Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, основания для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, 

содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

 

12.   Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.  

  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

                      результата предоставления Муниципальной услуги 

 

13.     Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении Муниципальной услуги 

 

14. Срок регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги составляет 1 рабочий день со дня поступления документов от заявителя на личном приеме 

или посредством почтового отправления, ЕПГУ. 

 

                      Требования к помещениям, в которых предоставляются 

Муниципальные услуги 

 

15.    Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте муниципального округа                                                         

«Инта» Республики Коми в сети «Интернет» по ссылке 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20241, а также 

на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

16.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги размещены                    

на официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми                                            

в сети «Интернет»  по ссылке   https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-

reglamenty/?ELEMENT_ID=20483, а также на Едином портале.  

 

 

 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20241
https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20483
https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20483


 

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

 

17.   Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 

предусмотрены.  

18.    Информационные системы, используемые для предоставления Муниципальной 

услуги: Единый портал. 

19.    Возможно предоставление Муниципальной услуги в МФЦ. 

20.    Возможна выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги в 

МФЦ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающее содержание 

электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной 

услуги Администрацией или Отделом. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

 

21.   Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен 

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

22.     Формы запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

23.      Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении настоящего 

Административного регламента. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

 

Перечень административных процедур 

 

   24.          При предоставлении Муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

           1)        профилирование заявителя; 

      2)   прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

      3)        межведомственное информационное взаимодействие; 

      4)  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

      5)        предоставление результата Муниципальной услуги. 

   25.     Процедурой непосредственно не связанной с предоставлением Муниципальной 

услуги является выдача копии, заверенной надлежащим образом (дубликата) документа, 

выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги. 

   26.         Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 

 

 

 

 



Профилирование заявителя 

 

     27. В описание административной процедуры профилирования заявителя, 

заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, 

проводимого органом, предоставляющим Муниципальную услугу, включаются способы и 

порядок определения категории (признаков) заявителя. 

                В таблице № 1 приложения к настоящему Административному регламенту 

приводятся идентификаторы категорий (признаков) заявителей. 

                Профилирование осуществляется в Отделе. 

               По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования 

определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим 

Административным регламентом, каждая из которых соответствует одной категории. 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 

28.      Представление заявителем запроса и документов в соответствии с категорией 

(признаками) заявителя, предусмотренной в приложении к настоящему Административному 

регламенту, осуществляется: 

1)  на бумажном носителе непосредственно в Администрацию или Отдел, МКУ 

«УЖКХ»; 

2)  на бумажном носителе в Администрацию или Отдел через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции;  

3)  на бумажном носителе непосредственно в МФЦ; 

4)  в форме электронного документа с использованием Единого портала. 

29.     Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:  

            1)      при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги непосредственно 

в Администрацию, Отдел, МКУ «УЖКХ», МФЦ - установление личности производится на 

основании паспорта или других документов, исключающих любые сомнения относительно 

личности заявителя. Специалист, ответственный за прием запроса и документов, проверяет 

полномочия представителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя, 

дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его 

руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и 

учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя);  

            2)   в случае направления документов, указанных в таблице № 2 приложения к 

настоящему Административному регламенту, почтовым отправлением подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

30.    Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.  

31.    Муниципальная услуга предусматривает возможности приема органом, 

предоставляющим государственную услугу, или МФЦ запроса и документов, необходимых для 

предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места 

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

32.    Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрации, Отделе, МКУ «УЖКХ» или в МФЦ составляет 1 

рабочий день со дня подачи запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги.  

 

 

 

 

 



Межведомственное информационное взаимодействие 

 

33.   Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных запросов: 

              1)      сведений о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания; 

              2)      документов, содержащих сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего 

возраста; 

              3)    сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского 

состояния подтверждающих родственные отношения гражданина и лиц, указанных в качестве 

членов его семьи (свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении или расторжении 

брака, документы об установлении отцовства, о перемене имени и другие); 

              4)   ордера или выписки из распоряжения органа исполнительной власти о 

предоставлении жилого помещения по договору социального найма; 

              5)    документов, подтверждающих использованное (неиспользованное) право на 

приватизацию жилого помещения; 

              6)  выписки из домовой книги с полной информацией о гражданах, 

зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время; 

              7)        документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право 

на участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении заявителя, 

членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, 

имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма; 

              8)         согласие органов опеки и попечительства, в случае, если несовершеннолетние 

дети не включаются в число участников общей собственности на приватизируемое жилье. 

34.  При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством СМЭВ:  

              1)        запрос сведений о регистрационном учете по месту жительства или месту 

пребывания направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации; 

              2)       запрос сведений, о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего возраста 

направляются в Министерство внутренних дел Российской Федерации; 

              3)    запрос сведений из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния подтверждающих родственные отношения гражданина и лиц, указанных 

в качестве членов его семьи (свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении или 

расторжении брака, документы об установлении отцовства, о перемене имени и другие) 

направляется в Федеральную налоговую службу. 

     Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 

календарный день со дня регистрации запроса и документов и (или) информации необходимых 

для получения Муниципальной услуги. 

     Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может 

превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или 

организацию, предоставляющие документ и информацию. 

 

Приостановление предоставления Муниципальной услуги 

 

35.  Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

 

Принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

 

36.    Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту. 

37.       Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 календарных дня со дня получения 

Администрацией, Отделом, МКУ «УЖКХ» или в МФЦ всех сведений, необходимых для принятия 

такого решения. 

 



 

Предоставление результата Муниципальной услуги 
 

38.     Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 календарных дня, со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной 

услуги.  

  39.    Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен 

органом, предоставляющим государственную услугу, или МФЦ по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

40.       Процедура получения дополнительных сведений от заявителя не предусмотрена 

настоящим Административным регламентом. 

 

Административная процедура 

«Выдача копии, заверенной надлежащим образом (дубликата) документа, выданного 

по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче копии  (дубликата)» 

 

41.    Основанием для начала процедуры по выдаче надлежаще заверенной копии 

(дубликата) документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, 

является поступление в Администрацию, Отдел, МКУ «УЖКХ», заявления о выдаче надлежаще 

заверенной копии (дубликата) документа, выданного по результатам предоставления 

Муниципальной услуги по форме приведенной в приложении к настоящему Административному 

регламенту. 

       Заявление о выдаче надлежаще заверенной копии (дубликата) дубликата 

представляются следующими способами: 

1) лично ( в МКУ «УЖКХ»); 

2) посредством почтового отправления (в Администрацию). 

Специалист МКУ «УЖКХ», ответственный за прием документов в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления о выдаче надлежаще заверенной копии (дубликата), 

передает его специалисту МКУ «УЖКХ», ответственному за принятие решения о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

               Специалист МКУ «УЖКХ», ответственный за принятие решения о предоставлении 

Муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче надлежаще заверенной 

копии (дубликата), в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче надлежаще 

заверенной копии (дубликата) принимает решение: 

1)  о выдаче надлежаще заверенной копии (дубликата) документа, выданного по 

результатам предоставления Муниципальной услуги; 

2)  об отказе в выдаче надлежаще заверенной копии (дубликата) документа, 

выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги: 

а)     в случае отсутствия в заявлении о выдаче надлежаще заверенной копии 

(дубликата) документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги 

информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ; 

б)       представление заявления о выдаче надлежаще заверенной копии (дубликата) 

документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

   Специалист МКУ «УЖКХ», ответственный за принятие решения о предоставлении 

Муниципальной услуги, уведомляет заявителя о готовности документа по телефону, указанному в 

заявлении о выдаче дубликата. 

            Подготовка надлежаще заверенной копии (дубликата) документа, выданного по 

результатам предоставления Муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется специалистом 



МКУ «УЖКХ» в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче дубликата. 

            При подготовке надлежаще заверенной копии (дубликата) документа, выданного по 

результатам предоставления Муниципальной услуги не допускается: 

                        а)      изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

                        б)   внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 

которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги. 

                       Критерием принятия решения о выдаче надлежаще заверенной копии (дубликата) 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 

поступившее в МКУ «УЖКХ» заявление о выдаче надлежаще заверенной копии (дубликата). 

                       Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 

рабочих дней со дня поступления в МКУ «УЖКХ» заявления о выдаче дубликата. 

                        Результатом процедуры является: 

1) выдача надлежаще заверенной копии (дубликата) документа, выданного по 

результатам предоставления Муниципальной услуги; 

2) мотивированный отказ в выдаче надлежаще заверенной копии 

(дубликата)документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги. 

                        Способом фиксации результата процедуры является регистрация исполнителем 

ответственным за выполнение административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

            Надлежаще заверенная копия (дубликат) документа, выданного по результатам 

предоставления Муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления Муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и 

хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги) 

 

42.     При предоставлении Муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 

на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги) не предусмотрена.  

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги 

 

43.  Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

44.    Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал, то 

информирование заявителя о результатах предоставления Муниципальной услуги осуществляется 

также через Единый портал. 

45.  В случае личного обращения заявителя сотрудник Администрации, Отдела, МКУ 

«УЖКХ», МФЦ, ответственный за выдачу решения, при предъявлении заявителем документа, 

удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего 

полномочия представителя, осуществляет выдачу решения на бумажном носителе. 

46.      В случае невозможности информирования специалист, ответственный за выдачу 

результата предоставления Муниципальной услуги, направляет заявителю решение через 

организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

 

 

 

 



Приложение  
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация 

жилищного фонда)» 

 

Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

 заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления Муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги, формы запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) Администрация - Администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми - орган, 

предоставляющий Муниципальную услугу; 

б) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

в) Муниципальная услуга – «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых 

помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»; 

г) Заявители – физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, 

юридическое лицо;  

д) Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок 

предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления 

государственной или муниципальной услуги; 

е) СМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

ж) Отдел - Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации 

муниципального округа «Инта»; 

з) МФЦ - территориальный отдел Государственного автономного учреждения Республики 

Коми «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

по городу Инта; 

и) МКУ «УЖКХ» - муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно-

коммунальным хозяйством»; 

к) Решение о предоставлении Муниципальной услуги – решение о заключении договора о 

передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о 

передаче жилого помещения в собственность граждан; 

л) Решение об отказе предоставлении Муниципальной услуги – решение об отказе в 

заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением 

проекта договора  о передаче жилого помещения в собственность граждан. 

 

2. Условные обозначения: 

О – требование к документу – предоставляется оригинал. 

К – требование к документу – предоставляется копия документа. 

О или К (н) – требование к документу – предоставляется оригинал, удостоверенный 

нотариусом, или нотариально заверенная копия 

ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал. 

Почта – способ подачи документа - посредством почтовой связи.  

ОГВ – способ подачи документа – Орган власти. 

МФЦ – способ подачи документа – лично. 

 

 



 

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 

Таблица 1. 

 

№ Результат предоставления 

Муниципальной услуги 

Наименования отдельного признака заявителя 

Идентификатор 

отдельного 

признака 

заявителей 

1 заключении договора о передаче 

жилого помещения в 

собственность граждан с 

приложением проекта договора 

о передаче жилого помещения в 

собственность граждан 

 

физическое лицо, в том числе индивидуальный 

предприниматель 
1А 

2 юридическое лицо 2А 

3 обратился через представителя 3А 

4 обратился лично 4А 

5 обратилось лицо, имеющее право действовать от 

имени юридического лица без 

доверенности 

5А 

6 обратился представитель по доверенности 6А 

7  

отказ в заключении договора о 

передаче жилого помещения в 

собственность граждан с 

приложением проекта договора 

о передаче жилого помещения 

в собственность граждан 

физическое лицо, в том числе индивидуальный 

предприниматель 
1Б 

8 юридическое лицо 2Б 

9 обратился через представителя 3Б 

10 обратился лично 4Б 

11 обратилось лицо, имеющее право действовать от 

имени юридического лица без 

доверенности 

5Б 

12 представитель по доверенности 6Б 



 

 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Таблица 2. 

№ Идентификатор 
Расшифровка видов документов, предоставляемых 

заявителем, кол-во документов из группы 

Способ предоставления, 

требования 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для 

предоставления 
Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1
. 

1А-6А, 1Б-6Б  документ, удостоверяющий личность и подтверждающий 

гражданство Российской Федерации всех лиц, участвующих 

в приватизации жилого помещения; 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 
К=>Почта 

2.  1А-6А, 1Б-6Б  справка с места жительства граждан РФ, желающих  

участвовать в приватизации жилого помещения (в период с 

04.07.1991 по момент регистрации в приватизируемом 

помещении); 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

3.  1А-6А, 1Б-6Б документы (справки) со всех мест проживания, 
подтверждающие, что ранее право на приватизацию жилого 

помещения гражданами не было использовано (в том числе 
несовершеннолетними детьми); 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

4.  1А-6А, 1Б-6Б  вступившие в законную силу судебные акты, необходимые    
для приватизации жилого помещения (при наличии); 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

5.  1А-6А, 1Б-6Б сведения об отсутствии задолженности по оплате за найм 

жилого помещения (финансово-лицевой счет), выданные на 

первое число текущего месяца организацией; 

О =>ОГВ  

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

6.  1А-6А, 1Б-6Б согласие на приватизацию жилого помещения 

совершеннолетних членов семьи, иных лиц, имеющих право 
на приватизацию жилого помещения; 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

7.  1А-6А, 1Б-6Б согласия на приватизацию жилого помещения 
несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет с согласия 

родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и 
попечительства; 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

8.  1А-6А, 1Б-6Б письменный отказ от участия в приватизации жилого 

помещения от проживающих в жилом помещении лиц, от 

временно отсутствующих в жилом помещении лиц, а также 

от лиц, за которыми в соответствии с законодательством 

сохраняется право пользования жилым помещением; 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

9.  1А-6А, 1Б-6Б свидетельство о смерти в случае, если кто-то из членов 

семьи, иных лиц имеющих право на приватизацию жилого 

помещения, указанных в договоре социального найма 

(ордере), умер; 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 



10.  1А-6А, 1Б-6Б согласие органов опеки и попечительства, в случае если 

несовершеннолетние дети не включаются в число 

участников общей собственности на приватизируемое 

жилье; 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

11.  1А-6А, 1Б-6Б разрешение органов опеки и попечительства при 
приватизации жилых помещений, в которых проживают 

исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 

лет, и согласия родителей (усыновителей), попечителей и 
органов опеки и попечительства при приватизации жилых 

помещений, в которых проживают исключительно 
несовершеннолетние в возрасте с 14 до 18 лет; 

О =>ОГВ  

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

12. 3
. 

3А, 5А, 6А, 3Б, 5Б, 6Б документ, подтверждающий полномочия представителя; 
справка о составе семьи, выданная для приватизации, 
оформленная не позднее 10 дней до дня подачи заявления 
на приватизацию жилого помещения, выданная 
организацией осуществляющей управление жилым фондом 
(в случае, если данный документ находится в 
распоряжении организации, осуществляющей управление 
жилым 
фондом); 
 

О или К (н) =>ОГВ 

К=>ЕПГУ 
К=>Почта 

13. 4

. 

5А, 5Б выписка из домовой книги, выданная организацией, 

осуществляющей управление жилым фондом, не позднее 10 

дней до дня подачи заявления на приватизацию жилого 

помещения (в случае, если данный документ находится в 

распоряжении организации, осуществляющей управление 

жилым фондом). 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 
К=>Почта 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для 

предоставления 
Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

14.  1А-6А, 1Б-6Б сведения о регистрации по месту жительства, месту 

пребывания гражданина; 

О =>ОГВ  

К=>ЕПГУ 
К=>Почта 

15.  5А, 5Б договор социального найма жилого помещения; О =>ОГВ 

 К=>ЕПГУ 
К=>Почта 

16.  5А, 5Б  ордер на жилое помещение; О  =>ОГВ 

 К=>ЕПГУ 
К=>Почта 

17.  1А-6А, 1Б-6Б выписка из поквартирной карточки; О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 
К=>Почта 

18.  1А-6А, 1Б-6Б выписка из финансового лицевого счета; О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 

19.  1А-6А, 1Б-6Б  кадастровый паспорт объекта недвижимости или 

технический паспорт жилого помещения. 

О=>ОГВ 

К=>ЕПГУ 

К=>Почта 



 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

 

Таблица 3. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 
предусмотрены. 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрены 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 Жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом 
Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской 

Федерации».  

1А-6Б 

Жилое помещение не относится к жилищному фонду муниципального округа 
«Инта» Республики Коми. 

1А-3А, 5А-3Б, 5Б-6Б 

Заявитель, члены его семьи и (или) иные лица, участвующие в приватизации, уже 
использовали свое право на приватизацию жилого помещения 
(несовершеннолетние, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения 
в порядке приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную 
приватизацию жилого помещения в домах государственного жилищного фонда 
после достижения ими совершеннолетия). 

1А-3А, 6А-3Б, 6Б 

Отсутствие согласия лица (лиц), имеющего (имеющих) право на приватизацию 

жилого помещения, а равно отсутствие согласия органов опеки и попечительства, 
если такое согласие необходимо. 

1А-6Б 

  Наличие запрета (ареста) на жилое помещение. 1А, 4А, 1Б, 4Б 

  Жилое помещение признано аварийным. 1А, 4А, 1Б, 4Б 

Непредставление заявителем в установленный срок документов, указанных в 
пунктах 1-13 таблицы № 2 приложения 1 к настоящему Административному 
регламенту, являющихся обязательными для предоставления. 
 

1А-6Б 



 

 

 

V.  Формы заявления и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 
 

 
 

Запрос 

о заключении договора передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) 

 

Запрос зарегистрирован:  

«____» ________ 20___ г. 

за № ________________ 

 

Администрация МО «Инта» Республики Коми 

МФЦ 

МКУ «УЖКХ»  

Данные заявителя (физического лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

 

 

Адрес места жительства заявителя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 



 

Контактные 

данные 

Телефон 

Эл. адрес 

 

действующей(-его) с согласия всех лиц, имеющих право на приватизацию жилого помещения. 

На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской 

Федерации» прошу заключить договор передачи жилого помещения в собственность: 

 

Ф.И.О. граждан, участвующих в 

приватизации 

Данные паспорта 

(свидетельства о 

рождении) 

Дата рождения 

   

   

   

   

   

(указываются данные лиц(а), в собственность которых(-ого) передается жилое помещение) 

расположенного по адресу: ________________________________________, ул. 

_________________________________, дом ____, квартира ____, общей площадью ________ 

кв.м, занимаемого на основании договора социального найма (ордера) 

____________________________________________________________________________________

__________________________________________ 

______________________________________________________________. 

(указать реквизиты договора/ордера, кем выдан) 

 

Бронированных жилых помещений в Российской Федерации не имею (не имеем). 

Ранее в приватизации жилых помещений не участвовал(-а, -ли). 

 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

 

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  
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Данные представителя 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Контактные 

данные 

Телефон 

Эл. адрес 

 

Сообщаю, что в приватизируемом жилом помещении зарегистрированы следующие граждане, в 

том числе временно отсутствующие и выбывшие граждане: 

1. _________________________________________________________________      

(ФИО, дата рождения, степень родства) 

2. _________________________________________________________________ 

(ФИО, дата рождения, степень родства) 

3. _______________________________________________________________ 

(ФИО, дата рождения, степень родства) 

4.  

______________________________________________________________ 

(ФИО, дата рождения, степень родства) 

 

Сообщаю, что граждане, желающие участвовать в приватизации жилого помещения, в период с 

04.07.1991 до даты регистрации в приватизируемом помещении были зарегистрированы по месту 



 

жительства (пребывания) по следующим адресам: 

 

1. _________________________________________________________________ 

(ФИО гражданина, дата рождения) 

____________________________________________________________________________________

______________________________________________ 

(адреса и периоды регистрации) 

2. _________________________________________________________________ 

(ФИО гражданина, дата рождения) 

____________________________________________________________________________________

______________________________________________ 

(адреса и периоды регистрации) 

3. _________________________________________________________________ 

(ФИО гражданина, дата рождения) 

____________________________________________________________________________________

______________________________________________ 

(адреса и периоды регистрации) 

4. ______________________________________________________________ 

(ФИО гражданина, дата рождения) 

____________________________________________________________________________________

______________________________________________ 

(адреса и периоды регистрации) 

 

«__» ____________ 20__ г. 

 

_____________________ 

(подпись) 

 

Подпись уполномоченного лица, принявшего запрос: 

____________________________________________________________________________ 

 

  



 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче копии, заверенной надлежащим образом (дубликата) решения о 

заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с 

приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность 

граждан 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

Сведения о заявителе: 

___________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица) 

Документ, удостоверяющий личность 

_____________________ (вид документа) 

______________________ (серия, номер) 

____________________ (кем, когда выдан 

СНИЛС 

___________________________________ 

___________________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства 

___________________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства 

Контактная информация 

Тел. _______________________________ 

эл. почта ___________________________ 

Кому адресован документ: 

___________________________________ 

(наименование органа местного 

самоуправления) 

 

1. Сведения о решении, о заключенном договоре, о передаче жилого 

помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче 

жилого помещения в собственность граждан 

N Орган, выдавший решение о заключении договора 

о передаче жилого помещения в собственность граждан с 

приложением проекта договора о передаче жилого 

помещения в собственность граждан 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

 

 

 

Прошу выдать копию, заверенную надлежащим образом (дубликата) решения о 

заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с 

приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность 

граждан. 

Приложение: ___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 



 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 

орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

Я, ____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя и отчество) 

даю согласие Администрации _______________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на 

автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих 

персональных данных в целях получения Муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 

собственности и предназначенного для сдачи в аренду», а именно на совершение 

действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных», со сведениями, представленными мной в Администрацию. 

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей 

информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

 ____________ 

(подпись) 

________________________ 

(фамилия и инициалы) 

  «___» ___________ 20__ г. 

(дата) 
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