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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «ИНТА» 

РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

  

20 февраля 2026 года  №         2/220 

    

 Республика Коми, г. Инта  

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления  

муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных  

участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» 
 
 
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 
Российской Федерации», администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, на торгах» согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального округа 

«Инта» Республики Коми от 31.01.2024 № 1/134 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, на торгах». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 
И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации               О.В. Барабаш                                              
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Приложение 

к постановлению 

администрации МО «Инта»  

от 20.02.2026  № 2/220 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена,  на  торгах» 

 
I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления Муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, на торгах». 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (в том 

числе индивидуальным предпринимателям). 

От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, 

имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» и на Едином портале. 

 
II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

Наименование Муниципальной услуги 

4. «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, на торгах». 

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

муниципального округа «Инта» Республики Коми в лице Отдела по управлению 

муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Инта». 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей  1, содержащейся в приложении 

к настоящему Административному регламенту, результатом предоставления Муниципальной 

услуги являются: 

1) Решение о предоставлении земельного участка в собственность на торгах 

(постановление администрации; договор купли-продажи земельного участка); 

2) Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность на торгах 

(уведомление). 

Факт получения заявителем результата оказания Муниципальной услуги фиксируется в 

Государственной информационной системе «Типовое облачное решение системы электронного 

документооборота» специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата 

предоставления Муниципальной услуги. 
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Способом получения результата предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется:  

1) При личном приеме под подпись заявителя, которая проставляется в журнале 

регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя; 

2) Направляется через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги составляет не более 101 календарного дня независимо от категории 

(признаков) заявителя. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги  или для отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги 

8. Оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

9. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

10. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 

Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок 

образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не 

разграничена; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, 

реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 

земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного 

участка, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 

земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 

земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в 

которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 

7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 

сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523571
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объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 

решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа 

или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом 

аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в 

соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть 

предметом договора аренды; 

12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 

13) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, 

за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка; 

14) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 

заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии 

территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией 

или субъектом Российской Федерации; 

15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения; 

16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной 

программой; 

17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления; 

18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 

согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 

исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 

предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

19) земельный участок является земельным участком общего пользования или 

расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 

20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 

исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

21) непредставление необходимых для участия в аукционе документов: заявки на 

участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием 

банковских реквизитов счета для возврата задатка; документов, подтверждающих внесение 

задатка; 

22) задаток на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе не поступил на 

расчетный счет Отдела; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523894&dst=2798
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23) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным 

кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть 

участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный 

участок в аренду; 

24) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 

исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного 

исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном 

настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона. 

11. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, основания для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в 

таблице 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Взимание платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении 

Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении Муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

14. Регистрация заявки о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов осуществляется в течение 1 календарного дня. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20241, а 

также на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги, размещены на 

официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20292, а 

также на Едином портале. 

 
Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.  

18. Информационные системы для предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

19. Возможность получения Муниципальной услуги через МФЦ отсутствует. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500137
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20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в таблице 2, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, либо указание на отсутствие таких документов. 

21. Формы запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

22. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении 

настоящего Административного регламента. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень административных процедур 

23. При предоставлении Муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

1) Профилирование заявителя; 

2) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

3) Межведомственное информационное взаимодействие; 

4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; 

5) Предоставление результата Муниципальной услуги. 

24. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 
Профилирование заявителя 

25. В описание административной процедуры профилирования заявителя, 

заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) 

заявителя, проводимого органом, предоставляющим Муниципальную услугу, включаются 

способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. 

В таблице  1 приложения к Административному регламенту приводятся идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей. 

Профилирование осуществляется в Отделе. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется 

полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, каждая из которых соответствует одной категории. 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 

26. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе непосредственно в Администрацию; 

2) на бумажном носителе в Администрацию через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

27. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

1) при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги непосредственно в 

Администрацию - установление личности производится на основании паспорта или других 

документов, исключающих любые сомнения относительно личности заявителя. Специалист, 

ответственный за прием запроса и документов, проверяет полномочия представителя (в случае 

если с заявлением обращается представитель заявителя, дополнительно предоставляется 

доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, 
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уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, 

подтверждающая полномочия представителя); 

2) в случае направления документов, указанных в таблице 2 настоящего 

Административного регламента, почтовым отправлением подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

28. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

29. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема МФЦ запроса и 

документов, необходимых для предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания, (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

30. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 календарный день со дня подачи 

запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (для каждого 

способа подачи запроса). 

 
Межведомственное информационное взаимодействие 

31. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных запросов:  

1) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 

2) Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

3) Выписка из ЕГРН о правах на земельный участок (за исключением случаев 

образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) 

или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах 

на указанный земельный участок; 

4) Выписка из ЕГРН о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном 

участке, или уведомлении об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанные здания, сооружения (в случае, если на испрашиваемом земельном участке 

расположено здание, сооружение). 

32. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством СМЭВ запрос:  

1) Выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем направляется в 

Федеральную налоговую службу; 

2) Выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 

направляется в Федеральную налоговую службу; 

3) Выписки из ЕГРН о правах на земельный участок (за исключением случаев 

образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) 

или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах 

на указанный земельный участок направляется в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии; 

4) Выписки из ЕГРН о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном 

участке, или уведомлении об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанные здания, сооружения (в случае, если на испрашиваемом земельном участке 

расположено здание, сооружение) направляется в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии. 

Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 календарный день 

со дня регистрации запроса и документов и (или) информации необходимых для получения 

Муниципальной услуги.  

Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может превышать пять 

рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и 

(или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления 
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межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 

информацию.  

 

Приостановление предоставления Муниципальной услуги 

33. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги 

34. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

таблице  3 приложения к Административному регламенту.  

35. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги осуществляется в срок, не превышающий 60 календарных дней со дня получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.  

36. Специалист Отдела по результатам проверки запроса и документов готовит одно из 

следующих решений: 

1) Проект решения о проведении аукциона по продаже земельного участка; 

2) Проект решения об отказе в продаже земельного участка на торгах. 

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте 

уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 

официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством 

Российской Федерации, не менее чем за десять рабочих дней до дня проведения аукциона. 

Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам 

без взимания платы. 

37. Для участия в аукционе по продаже земельного участка, включенного в перечень 

государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 

частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою 

принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в 

форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из 

единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого 

осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем 

соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в 

соответствии с частью 5 статьи 4 указанного Федерального закона. 

38. Прием документов прекращается не ранее чем за три рабочих дня до дня проведения 

аукциона на право заключения договора купли-продажи земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности. 

39. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих 

дня с даты окончания срока приема документов. 

40. При принятии решения о проведении аукциона по продаже земельного участка 

специалист Отдела ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который 

должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных 

участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о 

заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к 

участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона 

с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол 

рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается не позднее чем в течение одного 

рабочего дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте муниципального 

округа «Инта» Республики Коми не позднее, чем на следующий рабочий день после дня 

подписания протокола. 

41. Специалист Администрации, ответственный за выдачу документов, направляет 

заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=507240&dst=409
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=507240&dst=100339


Информационный вестник от 27 февраля 2026 года №14 (277) 

 

11 

аукционе, уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее следующего 

рабочего дня после дня подписания протокола. 

42. Специалист Отдела обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в 

аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола 

приема заявок на участие в аукционе. 

43. Специалист Отдела составляет протокол, которым оформляются результаты 

аукциона, в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух 

экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в Отделе. 

В протоколе указываются: 

1) об организаторе аукциона; 

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона; 

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона; 

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере 

земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о виде или 

видах разрешенного использования земельного участка и принадлежности земельного участка к 

определенной категории земель, принадлежности земельного участка к определенной 

территориальной зоне, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах 

разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, 

если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не 

предусматривается строительство здания, сооружения), о возможности подключения 

(технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) (за исключением случаев, 

если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не 

предусматривается строительство здания, сооружения); 

5) о начальной цене предмета аукциона; 

6) о «шаге аукциона»; 

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, 

о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе; 

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, 

банковских реквизитах счета для перечисления задатка; 

9) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства, которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято 

решение о сносе самовольной постройки, в срок, не превышающий двенадцати месяцев; 

10) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства, которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято 

решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями, либо по представлению в орган местного самоуправления поселения, 

муниципального округа или городского округа по месту нахождения самовольной постройки 

или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории, в орган 

местного самоуправления муниципального района утвержденной проектной документации по 

реконструкции самовольной постройки в целях ее приведения в соответствие с 

установленными требованиями в срок, не превышающий двенадцати месяцев; 

11) об обязательстве по приведению в соответствие с установленными требованиями 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые расположены на 

земельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки 

или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, в срок, не превышающий 

трех лет; 

12) о дате размещения извещения в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

44. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте 

муниципального округа «Инта» Республики Коми в течение одного рабочего дня со дня 

подписания данного протокола. 

45. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую 

цену за земельный участок. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=511728&dst=2788
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46. Специалист Отдела обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но 

не победившим в нем, в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах 

аукциона. 

47. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении 

аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после 

троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни 

одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую 

цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся. 

48. Специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата предоставления 

муниципальной услуги, направляет победителю аукциона или единственному принявшему 

участие в аукционе его участнику два экземпляра подписанного проекта договора купли-

продажи земельного участка в пятидневный срок со дня составления протокола о результатах 

аукциона. 

 
Предоставление результата Муниципальной услуги 

49. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 4 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

50. Результат предоставления Муниципальной услуги не может быть предоставлен МФЦ 

по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

51. При предоставлении Муниципальной услуги Получение дополнительных сведений 

от заявителя не требуется. 

 
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги) 

52. При предоставлении Муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги), не требуется. 

 

Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

53. При предоставлении Муниципальной услуги распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена. 

 
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги 

54. При оказании Муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы 

информирования об изменении статуса запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) при личном обращении в Отдел. 

2) посредством телефонной связи Отдела. 

3) посредством электронной почты Отдела. 
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Приложение  

к Административному регламенту  

«Предоставление в собственность 

земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, 

и земельных участков, 

государственная собственность 

на которые не разграничена, 

на торгах» 

 
Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления 

Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги, формы 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления  

Муниципальной услуги 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

б) Муниципальная услуга – Предоставление в собственность земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, на торгах; 

в) заявители – физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, 

юридическое лицо;  

г) Администрация – Администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми – 

орган, предоставляющий муниципальную услугу 

д) Отдел – Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации 

муниципального округа «Инта»; 

е) Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий 

порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

ж) Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги - решение о 

предоставлении земельного участка в собственность на торгах (постановление администрации; 

договор купли-продажи земельного участка); 

з) Принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - решение об 

отказе в предоставлении земельного участка в собственность на торгах (уведомление); 

и) СМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

к) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

л) ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

м) ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 

н) МФЦ - Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

2. Условные обозначения: 

О – требование к документу – предоставляется оригинал. 

К – требование к документу – предоставляется копия документа. 

О или К (н) – требование к документу – предоставляется оригинал, удостоверенный 

нотариусом, или нотариально заверенная копия 

Почта – способ подачи документа - посредством почтовой связи.  

ОМС – способ подачи документа – лично в Администрацию. 

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
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Таблица 1. 

 

№ Результат предоставления 

Муниципальной услуги 

Наименования отдельного признака заявителя 

Идентификатор 

отдельного 

признака 

заявителей 

1 Решение о предоставлении 

земельного участка в 

собственность на торгах 

(постановление администрации). 

 

физическое лицо, в том числе индивидуальный 

предприниматель 

1А 

2 юридическое лицо 2А 

3 обратился представитель по доверенности 3А 

4 обратился лично 4А 

5 обратилось лицо, имеющее право действовать от 

имени юридического лица без 

доверенности 

5А 

6 Решение об отказе в 

предоставлении земельного 

участка в собственность на 

торгах (уведомление). 

 

физическое лицо, в том числе индивидуальный 

предприниматель 

1Б 

7 юридическое лицо 2Б 

8 представитель по доверенности 3Б 

9 обратился лично 4Б 

10 обратилось лицо, имеющее право действовать от 

имени юридического лица без 

доверенности 

5Б 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

№ Идентификатор 
Расшифровка видов документов, предоставляемых 
заявителем, кол-во документов из группы 

Способ 
предоставления, 
требования 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 
1. 1А, 3А, 4А, 1Б, 

3Б, 4Б 
Паспорт гражданина Российской Федерации О=>ОМС 

К=>Почта 

2. 2А, 3А, 5А, 2Б, 
3Б, 5Б 

Документы о государственной регистрации 

юридического лица 
 

О=>ОМС 
К=>Почта 

3. 1А-5А, 1Б-5Б Документы, подтверждающие внесение задатка  О=>ОМС 
К=>Почта 

4. 3А, 3Б,  Доверенность, подтверждающая полномочия 

представителя заявителя 

О=>ОМС 
К=>Почта 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 
5. 1А-5А, 1Б-5Б Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости 
О=>ОМС 
К=>Почта 

6. 2А- 5А, 2Б-5Б Выписка из Единого государственного реестра 

юридических лиц 

О=>ОМС 
К=>Почта 

7. 1А, 3А, 4А, 1Б, 
3Б, 4Б 

Выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей 

О=>ОМС 
К=>Почта 

 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, оснований для 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
 

Таблица 3. 
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для 

предоставления  

Муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги не предусмотрены 

- 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 

Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» 
  1Б - 5Б 

на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель 

или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена 

  1Б - 5Б 

в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, 

за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 

участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений 

  1Б - 5Б 

в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за 

исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 

участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений 

  1Б - 5Б 

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 

земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона 

  1Б - 5Б 

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в 

которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона 

  1Б - 5Б 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель   1Б - 5Б 

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды 
  1Б - 5Б 

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 

соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 

решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

  1Б - 5Б 

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и 

продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду 

на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации 

  1Б - 5Б 

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с 

федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора 

аренды 

  1Б - 5Б 

земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка 
  1Б - 5Б 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523571
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земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за 

исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка 

  1Б - 5Б 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен 

договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии 

территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской 

Федерацией или субъектом Российской Федерации 

  1Б - 5Б 

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения 

  1Б - 5Б 

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 

Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой 

  1Б - 5Б 

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления 
  1Б - 5Б 

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его 

предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением 

случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении 

  1Б - 5Б 

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в 

границах земель общего пользования, территории общего пользования 
  1Б - 5Б 

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

  1Б - 5Б 

непредставление необходимых для участия в аукционе документов: заявки на участие в 

аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием 

банковских реквизитов счета для возврата задатка; документов, подтверждающих внесение 

задатка 

  1Б - 5Б 

задаток на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе не поступил на расчетный счет 

Отдела 
  1Б - 5Б 

подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом 

Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником 

конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в 

аренду 

 

наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 

исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного 

исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном 

настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона 

  1Б - 5Б 

V. Формы заявок, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
 

№ запроса    

  Орган, обрабатывающий запрос на предоставление 

услуги 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование юридического 

лица (в соответствии учредительными 

документами) 

 

Организационно-правовая форма 

юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество руководителя 

юридического лица 

 

ОГРН  

ИНН/КПП  

Юридический адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523894
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500137
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пункт 

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный 

пункт 

 

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

Контактные данные  

 

 

ЗАЯВКА* 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    (изложить по установленной в извещении о проведении аукциона форме) 

банковские реквизиты счета для возврата задатка ________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные данные  

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

 

* - заявка подается в Администрацию, Отдел. 

 
№ запроса    

  Орган, обрабатывающий запрос на предоставление 

услуги 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя 

 

ОГРНИП  
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СНИЛС  

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя/юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального 

предпринимателя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя/почтовый адрес индивидуального предпринимателя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Контактные данные  

 

 

 

ЗАЯВКА* 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    (изложить по установленной в извещении о проведении аукциона форме) 

банковские реквизиты счета для возврата задатка ________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата 

выдачи 

 

Адрес представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные данные  

   

Дата  Подпись/ФИО 

 

 

* - заявка подается в Администрацию, Отдел.». 
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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «ИНТА» 

РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

  

20 февраля 2026 года  №           2/221 

    

 Республика Коми, г. Инта  

 

 

Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
 
 
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 
Российской Федерации», администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка», согласно приложению к настоящему 

постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального округа 

«Инта» Республики Коми от 06.02.2024 № 2/188 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 
И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации               О.В. Барабаш                              

  

consultantplus://offline/ref=6ABFD61E71149EB5E74ACF8F85BD27CE1A79ECB634F1664BEC81A1F408307AC034E94E7A151E17E1C40ECEE7C567108CB61A9381117EFA6F041B228DCAt4M
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Приложение 

к постановлению 

администрации МО «Инта» 

от 20.02.2026 № 2/221 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления Муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка». 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, (в том 

числе индивидуальным предпринимателям). 

От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, 

имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» и на Едином портале. 

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

Наименование Муниципальной услуги 

4. «Выдача градостроительного плана земельного участка». 

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

муниципального округа «Инта» Республики Коми в лице Отдела по управлению 

муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Инта». 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей  1, содержащейся в приложении 

к  

настоящему Административному регламенту, результатом предоставления Муниципальной 

услуги являются: 

1) Решение о выдаче градостроительного плана земельного участка (уведомление о 

предоставлении Муниципальной услуги); 

2) Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

(уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 

Факт получения заявителем результата оказания Муниципальной услуги фиксируется в 

Государственной информационной системе «Типовое облачное решение системы электронного 

документооборота» специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата 

предоставления Муниципальной услуги. 

Способом получения результата предоставления Муниципальной услуги является:  

1) При личном приеме в Администрации под подпись заявителя, которая проставляется в 

журнале регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при 

обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя; 

2) Направляется через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением; 

3) Направляется через Единый портал; 
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4) При личном приеме в МФЦ под подпись заявителя, которая проставляется в журнале 

регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней независимо от категории 

(признаков) заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги  или для отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги 

8. Оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

9. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

10. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является: 

1) описание местоположения границ земельного участка отсутствует в данных 

государственного кадастра недвижимости, проекте межевания территории, или отсутствует 

схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории; 

2) в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не 

допускается при отсутствии документации по планировке территории, выдача 

градостроительного плана земельного участка для архитектурно-строительного 

проектирования, получения разрешения на строительство такого объекта капитального 

строительства допускается только после утверждения такой документации по планировке 

территории. При этом в отношении земельного участка, расположенного в границах 

территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории, 

выдача градостроительного плана земельного участка допускается только при наличии 

документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о 

комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 

Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием 

решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим 

лицом, определенным в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерацией 

или субъектом Российской Федерации); 

3) в случае, если заявление подано лицом, не предусмотренным частью 5 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

11. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, основания для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в 

таблице 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Взимание платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523894
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги 

13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении 

Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении Муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

14. Регистрация запроса о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов осуществляется в течение 1 календарного дня. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляютсяМуниципальные услуги 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20241, а 

также на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги, размещены на 

официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20483, а 

также на Едином портале. 

 

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.  

18. Информационные системы для предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

19. Возможно получение Муниципальной услуги через МФЦ. 

20. Оснований для отказа в приеме МФЦ запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

21. Возможна выдача заявителю результата Муниципальной услуги в МФЦ на бумажном 

носителе. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в таблице 2, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, либо указание на отсутствие таких документов. 

23. Форма запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведена в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

24. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении 

настоящего Административного регламента. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень административных процедур 

25. При предоставлении Муниципальной услуги осуществляются следующие 
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административные процедуры: 

1) Профилирование заявителя; 

2) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

3) Межведомственное информационное взаимодействие; 

4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; 

5) Предоставление результата Муниципальной услуги. 

26. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 

Профилирование заявителя 

27. В описание административной процедуры профилирования заявителя, 

заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) 

заявителя, проводимого органом, предоставляющим Муниципальную услугу, включаются 

способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. 

В таблице 1 приложения к Административному регламенту приводятся идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей. 

Профилирование осуществляется в Отделе. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется 

полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, каждая из которых соответствует одной категории. 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 

28. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе непосредственно в Администрацию; 

2) на бумажном носителе в Администрацию через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции; 

3) на бумажном носителе непосредственно в МФЦ; 

4) в электронном виде посредствам Единого портала. 

29. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

1) при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги непосредственно в 

Администрацию, МФЦ - установление личности производится на основании паспорта или 

других документов, исключающих любые сомнения относительно личности заявителя. 

Специалист, ответственный за прием запроса и документов, проверяет полномочия 

представителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя, дополнительно 

предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или 

иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, 

подтверждающая полномочия представителя); 

2) в случае направления документов, указанных в таблице 2 настоящего 

Административного регламента, почтовым отправлением подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

30. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

31. Муниципальная услуга предусматривает возможности приема МФЦ запроса и 

документов, необходимых для предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания, (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

32. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 календарный день со дня подачи 
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запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (для каждого 

способа подачи запроса). 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

33. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных запросов:  

1) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 

2) Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

3) Выписка из ЕГРН о правах земельный участок (за исключением случаев образования 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или 

уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на 

указанный земельный участок;  

4) Выписка из ЕГРН о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном 

участке, или уведомлении об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанные здания, сооружения (в случае, если на испрашиваемом земельном участке 

расположено здание, сооружение). 

34. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством СМЭВ запрос:  

1) Выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем направляется в 

Федеральную налоговую службу; 

2) Выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 

направляется в Федеральную налоговую службу; 

3) Выписки из ЕГРН о правах земельный участок (за исключением случаев образования 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или 

уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на 

указанный земельный участок) направляется в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии; 

4) Выписки из ЕГРН о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном 

участке, или уведомлении об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанные здания, сооружения (в случае, если на испрашиваемом земельном участке 

расположено здание, сооружение) направляется в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии. 

Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 календарный день 

со дня регистрации запроса и документов и (или) информации необходимых для получения 

Муниципальной услуги.  

Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может превышать пять 

рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и 

(или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 

информацию.  

 

Приостановление предоставления Муниципальной услуги 

35. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги 

36. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

таблице  3 приложения к Административному регламенту.  

37. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.  

 

Предоставление результата Муниципальной услуги 
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38. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

39. Результат предоставления Муниципальной услуги  может быть предоставлен 

Отделом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц). 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

40. При предоставлении Муниципальной услуги Получение дополнительных сведений 

от заявителя не требуется. 

 

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги) 

41. При предоставлении Муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги), не требуется. 

 

Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

42. При предоставлении Муниципальной услуги распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена. 

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги 

43. При оказании Муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы 

информирования об изменении статуса запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) при личном обращении в Отдел. 

2) посредством телефонной связи Отдела. 

3) посредством электронной почты Отдела. 
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Приложение  

к Административному регламенту  

«Выдача градостроительного  

плана земельного участка» 

 

 

Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления 

Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги, формы 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления  Муниципальной услуги 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

б) Муниципальная услуга – Выдача градостроительного плана земельного участка; 

в) заявители – физические и юридические лица, (в том числе индивидуальные 

предприниматели);  

г) Администрация – Администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми – 

орган, предоставляющий муниципальную услугу 

д) Отдел – Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации 

муниципального округа «Инта»; 

е) Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий 

порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

ж) Решение о предоставлении Муниципальной услуги - решение о выдаче 

градостроительного плана земельного участка (уведомление о предоставлении Муниципальной 

услуги); 

з) Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - уведомление об отказе 

в выдаче градостроительного плана земельного участка (уведомление об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги); 

и) СМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

к) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

л) ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

м) ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 

н) МФЦ - Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

 

2. Условные обозначения: 

О – требование к документу – предоставляется оригинал. 

К – требование к документу – предоставляется копия документа. 

О или К (н) – требование к документу – предоставляется оригинал, удостоверенный 

нотариусом, или нотариально заверенная копия 

Почта – способ подачи документа - посредством почтовой связи.  

ОМС – способ подачи документа – лично в Администрацию. 

ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал. 

МФЦ - способ подачи документа - Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

 

 

 



Информационный вестник от 27 февраля 2026 года №14 (277) 

 

27 

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 

Таблица 1. 

 

№ Результат 

предоставления 

Муниципальной услуги 

Наименования отдельного признака 

заявителя 

Идентификат

ор отдельного 

признака 

заявителей 

1 Решение о предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо, в том числе 

индивидуальный предприниматель 

1А 

2 юридическое лицо 2А 

3 обратился представитель по доверенности 3А 

4 обратился лично 4А 

5 обратилось лицо, имеющее право 

действовать от имени юридического лица 

без 

доверенности 

5А 

6 Решение об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо, в том числе 

индивидуальный предприниматель 

1Б 

7 юридическое лицо 2Б 

8 представитель по доверенности 3Б 

9 обратился лично 4Б 

10 обратилось лицо, имеющее право 

действовать от имени юридического лица 

без 

доверенности 

5Б 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги. 

№ Идентификатор Расшифровка видов документов, предоставляемых 

заявителем, кол-во документов из группы 

Способ 

предоставления, 

требования 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1А, 3А, 4А, 1Б, 

3Б, 4Б 

Паспорт гражданина Российской Федерации О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

2. 3А, 3Б,  Доверенность, подтверждающая полномочия 

представителя заявителя 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

3. 1А-5А, 1Б-5Б Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

4. 2А- 5А, 2Б-5Б Выписка из Единого государственного реестра 

юридических лиц 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 
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5. 1А, 3А, 4А, 1Б, 

3Б, 4Б 

Выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

 

 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, оснований для 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

Таблица 3. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для 

предоставления  

Муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги не предусмотрены 

- 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

описание местоположения границ земельного участка отсутствует в данных 

государственного кадастра недвижимости, проекте межевания территории, или 

отсутствует схема расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории 

1Б-5Б 

в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не 

допускается при отсутствии документации по планировке территории, выдача 

градостроительного плана земельного участка для архитектурно-строительного 

проектирования, получения разрешения на строительство такого объекта капитального 

строительства допускается только после утверждения такой документации по 

планировке территории. При этом в отношении земельного участка, расположенного в 

границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии 

территории, выдача градостроительного плана земельного участка допускается только 

при наличии документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с 

договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 

реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 

Градостроительным Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации) 

 

1Б-5Б 

в случае, если заявление подано лицом, не предусмотренным частью 5 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1Б-5Б 

V. Форма заявки, необходимая для предоставления 

Муниципальной услуги 

 

 

№ запроса*    

  Орган, обрабатывающий запрос 

на предоставление услуги 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523894
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523894&dst=4404
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юридического лица (в 

соответствии с 

учредительными 

документами) 

Организационно-правовая 

форма юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического 

лица 

 

ОГРН  

Юридический адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 

__________________________________________________________________________ 

(местоположение, адрес и (или) кадастровый номер) 

__________________________________________________________________________ 

под строительство, реконструкцию объекта: (ненужное зачеркнуть) 

 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата 

рождения 

 

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  



Информационный вестник от 27 февраля 2026 года №14 (277) 

 

30 

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

   

Дата Подпись/ФИО 

 * - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 

 

№ запроса*    

 Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата 

рождения 

 

 

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя <1> 

 

ОГРНИП <2>  

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес (адрес регистрации) 

индивидуального предпринимателя <3> 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес индивидуального предпринимателя 

<4> 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 

__________________________________________________________________________ 

(местоположение, адрес и (или) кадастровый номер) 
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__________________________________________________________________________ 

под строительство, реконструкцию объекта: (ненужное зачеркнуть) 

 
 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата 

рождения 

 

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

   

Дата Подпись/ФИО 

 

<1> Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

<2> Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

<3> Заголовок зависит от типа заявителя 

<4> Заголовок зависит от типа заявителя 

* - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 
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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «ИНТА» 

РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

  

20 февраля 2026 года  №            2/222 

    

 Республика Коми, г. Инта  

 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных  

участков на кадастровом плане территории» 

 
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 
Российской Федерации», администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории», согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального округа 

«Инта» Республики Коми от 18.11.2024 № 11/1978 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 
И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации               О.В. Барабаш                          

  

consultantplus://offline/ref=6ABFD61E71149EB5E74ACF8F85BD27CE1A79ECB634F1664BEC81A1F408307AC034E94E7A151E17E1C40ECEE7C567108CB61A9381117EFA6F041B228DCAt4M
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Приложение 

к постановлению 

администрации МО «Инта» 

от 20.02.2026  № 2/222 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории» 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления Муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (в том 

числе индивидуальным предпринимателям). 

От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, 

имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» и на Едином портале. 

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

Наименование Муниципальной услуги 

4. «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории». 

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

муниципального округа «Инта» Республики Коми в лице Отдела по управлению 

муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Инта». 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к  

настоящему Административному регламенту, результатом предоставления Муниципальной 

услуги являются: 

1) Заверенная копия постановления Администрации об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с 

приложением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории; 

2) Уведомление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории. 

Факт получения заявителем результата оказания Муниципальной услуги фиксируется в 

Государственной информационной системе «Типовое облачное решение системы электронного 

документооборота» специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата 

предоставления Муниципальной услуги. 

Способом получения результата предоставления Муниципальной услуги является:  
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1) При личном приеме в Администрации под подпись заявителя, которая проставляется в 

журнале регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при 

обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя; 

2) Направляется через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением; 

3) Направляется через Единый портал; 

4) При личном приеме в МФЦ под подпись заявителя, которая проставляется в журнале 

регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги составляет 9 рабочих дней независимо от категории (признаков) 

заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги  или для отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги 

8. Оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

9. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

10. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 

требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 

Земельного кодекса Российской Федерации, регламентирующим, что форма схемы 

расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на 

бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при 

подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, 

требования к подготовке схемы расположения земельного участка устанавливаются 

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 

исполнительной власти; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 

которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, 

образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения 

земельного участка, срок действия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных 

статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным 

участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 

планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 

природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 

межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами; 

6) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого 

допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории. 

11. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, основания для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=508813&dst=360
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=508813&dst=165


Информационный вестник от 27 февраля 2026 года №14 (277) 

 

35 

таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Взимание платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении 

Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении Муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

14. Регистрация запроса о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов осуществляется в течение 1 календарного дня. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20241, а 

также на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги, размещены на 

официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20483, а 

также на Едином портале. 

 

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.  

18. Информационные системы для предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

19. Возможно получение Муниципальной услуги через МФЦ. 

20. Оснований для отказа в приеме МФЦ запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

21. Возможна выдача заявителю результата Муниципальной услуги в МФЦ на бумажном 

носителе. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в таблице 2, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, либо указание на отсутствие таких документов. 
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23. Форма запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведена в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

24. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении 

настоящего Административного регламента. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень административных процедур 

25. При предоставлении Муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

1) Профилирование заявителя; 

2) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

3) Межведомственное информационное взаимодействие; 

4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; 

5) Предоставление результата Муниципальной услуги. 

26. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 

Профилирование заявителя 

27. В описание административной процедуры профилирования заявителя, 

заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) 

заявителя, проводимого органом, предоставляющим Муниципальную услугу, включаются 

способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. 

В таблице 1 приложения к Административному регламенту приводятся идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей. 

Профилирование осуществляется в Отделе. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется 

полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, каждая из которых соответствует одной категории. 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 

28. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе непосредственно в Администрацию; 

2) на бумажном носителе в Администрацию через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции; 

3) на бумажном носителе непосредственно в МФЦ; 

4) в электронном виде посредствам Единого портала. 

29. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

1) при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги непосредственно в 

Администрацию, МФЦ - установление личности производится на основании паспорта или 

других документов, исключающих любые сомнения относительно личности заявителя. 

Специалист, ответственный за прием запроса и документов, проверяет полномочия 

представителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя, дополнительно 

предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или 

иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, 

подтверждающая полномочия представителя); 

2) в случае направления документов, указанных в таблице 2 настоящего 

Административного регламента, почтовым отправлением подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 
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подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

30. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

31. Муниципальная услуга предусматривает возможности приема МФЦ запроса и 

документов, необходимых для предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания, (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

32. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 календарный день со дня подачи 

запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (для каждого 

способа подачи запроса). 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

33. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных запросов:  

1) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 

2) Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

3) Выписка из ЕГРН на земельный участок. 

34. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством СМЭВ запрос:  

1) Выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем направляется в 

Федеральную налоговую службу; 

2) Выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 

направляется в Федеральную налоговую службу; 

3) Выписки из ЕГРН на земельный участок направляется в Федеральную службу 

государственной регистрации, кадастра и картографии. 

Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 календарный день 

со дня регистрации запроса и документов и (или) информации необходимых для получения 

Муниципальной услуги.  

Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может превышать пять 

рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и 

(или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 

информацию.  

 

Приостановление предоставления Муниципальной услуги 

35. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

Муниципальной услуги 

36. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

таблице № 3 приложения к Административному регламенту.  

37. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.  

 

Предоставление результата Муниципальной услуги 

38. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

39. Результат предоставления Муниципальной услуги  может быть предоставлен 

Отделом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
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пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц). 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

40. При предоставлении Муниципальной услуги Получение дополнительных сведений 

от заявителя не требуется. 

 

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги) 

41. При предоставлении Муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги), не требуется. 

 

Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

42. При предоставлении Муниципальной услуги распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена. 

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги 

43. При оказании Муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы 

информирования об изменении статуса запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) при личном обращении в Отдел. 

2) посредством телефонной связи Отдела. 

3) посредством электронной почты Отдела. 
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Приложение  

к Административному регламенту  

«Утверждение схемы расположения земельного  

участка или земельных участков на кадастровом  

плане территории» 

 

Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления 

Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги, формы 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления  Муниципальной услуги 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

б) Муниципальная услуга – Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории; 

в) заявители – физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, 

юридическое лицо;  

г) Администрация – Администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми – 

орган, предоставляющий муниципальную услугу 

д) Отдел – Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации 

муниципального округа «Инта»; 

е) Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий 

порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

ж) Решение о предоставлении Муниципальной услуги - заверенная копия постановления 

Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории с приложением схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории; 

з) Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - уведомление об отказе 

в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории. 

и) СМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

к) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

л) ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

м) ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 

н) МФЦ - Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

 

2. Условные обозначения: 

О – требование к документу – предоставляется оригинал. 

К – требование к документу – предоставляется копия документа. 

О или К (н) – требование к документу – предоставляется оригинал, удостоверенный 

нотариусом, или нотариально заверенная копия 

Почта – способ подачи документа - посредством почтовой связи.  

ОМС – способ подачи документа – лично в Администрацию. 

ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал. 
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II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 

Таблица 1. 

 

№ Результат 

предоставления 

Муниципальной услуги 

Наименования отдельного признака 

заявителя 

Идентификат

ор отдельного 

признака 

заявителей 

1 Решение о предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо, в том числе 

индивидуальный предприниматель 

1А 

2 юридическое лицо 2А 

3 обратился представитель по доверенности 3А 

4 обратился лично 4А 

5 обратилось лицо, имеющее право 

действовать от имени юридического лица 

без 

доверенности 

5А 

6 Решение об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо, в том числе 

индивидуальный предприниматель 

1Б 

7 юридическое лицо 2Б 

8 представитель по доверенности 3Б 

9 обратился лично 4Б 

10 обратилось лицо, имеющее право 

действовать от имени юридического лица 

без 

доверенности 

5Б 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги. 

№ Идентификатор Расшифровка видов документов, предоставляемых 

заявителем, кол-во документов из группы 

Способ 

предоставления, 

требования 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1А, 4А, 1Б, 4Б Паспорт гражданина Российской Федерации О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

2. 3А, 3Б,  Доверенность, подтверждающая полномочия 

представителя заявителя 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

3. 1А-5А, 1Б-5Б заявление о необходимости подготовки схемы 

земельного участка в случае, если заявитель не 

обеспечил подготовку схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории  

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

4. 1А-5А, 1Б-5Б схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории 

в случае, если заявитель обеспечил подготовку схемы 

расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории, а также, 

если заявление подается в целях раздела земельного 

участка, который находится в государственной или 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 
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муниципальной собственности и предоставлен на 

праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды 

или безвозмездного пользования, либо образования 

земельных участков путем перераспределения 

земельных участков, находящихся в собственности 

граждан и предназначенных для ведения личного 

подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства или огородничества для собственных 

нужд, индивидуального жилищного строительства, и 

земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности 

  копии правоустанавливающих и (или) 

правоудостоверяющих документов на исходный 

земельный участок или земельные участки, если права 

на них не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости 

 

5. 1А-5А, 1Б-5Б письменное согласие землепользователей, 

землевладельцев, арендаторов, залогодержателей 

исходных земельных участков (предоставляется при 

образовании земельных участков в результате раздела 

исходного земельного участка) 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

6. 1А-5А, 1Б-5Б Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

7. 2А-5А, 2Б-5Б выписка из Единого государственного реестра 

юридических лиц 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

8. 1А, 3А, 4А, 1Б, 

3Б, 4Б 

выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

9. 1А-5А, 1Б-5Б схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории 

 

 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и 

документов, оснований для приостановления предоставления Муниципальной 

услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

Таблица 3. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, необходимых 

для предоставления  

Муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги не предусмотрены 

- 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной 

услуги 
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Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 

требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 

11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, регламентирующим, что форма 

схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме 

документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения 

земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме 

электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного 

участка устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации 

федеральным органом исполнительной власти; 

  

1Б-5Б 

полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 

которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 

участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении 

схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек 

 

1Б-5Б 

разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных 

статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым 

земельным участкам 

 

1Б-5Б 

несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 

планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 

охраняемой природной территории 

 

1Б-5Б 

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден 

проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными 

законами 

 

1Б-5Б 

разработка схемы расположения земельного участка, образование которого 

допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории 

 

1Б-5Б 

V. Форма заявки, необходимая для предоставления Муниципальной услуги 

 

 

№ запроса*    

  Орган, обрабатывающий запрос 

на предоставление услуги 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование 

юридического лица (в 

соответствии с 

учредительными 

документами) 

 

Организационно-правовая 

форма юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического 

лица 

 

ОГРН  

Юридический адрес 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=508813&dst=360
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=508813&dst=360
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=508813&dst=165
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Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных         на 

кадастровом плане территории площадью _____ кв.м, в кадастровом квартале   

_______________, расположенного  по  адресу:  Республика  Коми _______________ 

__________________________________________________________________________ 

(при отсутствии адреса предоставляется схематичный чертеж земельного участка) 

для _______________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 

Дополнительная информация о земельном участке (при наличии): __________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата 

рождения 

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 
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Дата Подпись/ФИО 

 * - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 

 

№ запроса*    

 Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата 

рождения 

 

 

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя <1> 

 

ОГРНИП <2>  

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес (адрес регистрации) 

индивидуального предпринимателя <3> 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес индивидуального предпринимателя 

<4> 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных         на 

кадастровом плане территории площадью _____ кв.м, в кадастровом квартале   

_______________, расположенного  по  адресу:  Республика  Коми _______________ 

__________________________________________________________________________ 

(при отсутствии адреса предоставляется схематичный чертеж 

земельного участка) 

для _______________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 

Дополнительная информация о земельном участке (при наличии): __________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  
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Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата 

рождения 

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

   

Дата Подпись/ФИО 

 

<1> Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

<2> Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

<3> Заголовок зависит от типа заявителя 

<4> Заголовок зависит от типа заявителя 

* - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 
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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «ИНТА» 

РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

  

20 февраля 2026 года  №        2/223 

    

 Республика Коми, г. Инта  

 

 

Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 
 
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 
Российской Федерации», администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение», согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального округа 

«Инта» Республики Коми от 09.08.2024 № 8/1474 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 
И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации               О.В. Барабаш 

  

consultantplus://offline/ref=6ABFD61E71149EB5E74ACF8F85BD27CE1A79ECB634F1664BEC81A1F408307AC034E94E7A151E17E1C40ECEE7C567108CB61A9381117EFA6F041B228DCAt4M
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Приложение 

к постановлению 

администрации МО «Инта» 

от 20.02.2026  № 2/223 

 

Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение» 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления Муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение». 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам (в том числе 

индивидуальные предприниматели) и юридическим лицам, являющимся собственниками 

переводимого помещения. 

От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, 

имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» и на Едином портале. 

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

Наименование Муниципальной услуги 

4. «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение». 

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

муниципального округа «Инта» Республики Коми в лице Отдела по управлению 

муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Инта». 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, результатом предоставления Муниципальной 

услуги являются: 

1) Уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

помещение; 

2) Уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

помещение. 

Факт получения заявителем результата оказания Муниципальной услуги фиксируется в 

Государственной информационной системе «Типовое облачное решение системы электронного 

документооборота» специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата 

предоставления Муниципальной услуги. 

Способом получения результата предоставления Муниципальной услуги является:  

1) При личном приеме в Администрации под подпись заявителя, которая проставляется в 

журнале регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при 

обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя; 
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2) Направляется через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением; 

3) Направляется через Единый портал; 

4) При личном приеме в МФЦ под подпись заявителя, которая проставляется в журнале 

регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги составляет 45 календарных дней независимо от категории (признаков) 

заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги  или для отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги 

8. Оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

9. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) непредставление определенных в пунктах 1-6 таблицы 2 приложения к настоящему 

Административному регламенту документов, обязанность по представлению которых 

возложена на заявителя; 

2) поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа на 

межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 

в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной 

инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если 

орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил 

заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) 

информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного 

кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документы и (или) 

информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

3) представление документов в ненадлежащий орган; 

4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской 

Федерации условий перевода помещения: 

а) перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской 

Федерации и законодательства о градостроительной деятельности; 

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к 

переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих 

доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой 

доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого 

помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в 

качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое 

помещение обременено правами каких-либо лиц. В помещение после его перевода из жилого 

помещения в нежилое помещение должна быть исключена возможность доступа с 

использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW096&n=237528&dst=100137
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=523355&dst=150
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в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только 

в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше 

первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в 

нежилое помещение, не являются жилыми; 

г) перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое 

помещение не допускается; 

д) перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления 

религиозной деятельности не допускается; 

е) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое 

помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить 

соответствие такого помещения требованиям, установленным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом» либо если право собственности на такое 

помещение обременено правами каких-либо лиц; 

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

требованиям законодательства. 

11. Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального 

строительства, не являющегося линейным объектом, не более чем на пять процентов по 

отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в 

проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для 

отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия 

указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест 

(при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство. Различие 

данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на 

пять процентов по отношению к данным о его протяженности, указанным в проектной 

документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

12. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, основания для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в 

таблице 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

13. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Взимание платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении 

Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении Муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

15. Регистрация запроса о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов осуществляется в течение 1 календарного дня. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=489041
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16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20241, а 

также на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги, размещены на 

официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20483, а 

также на Едином портале. 

 

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.  

19. Информационные системы для предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

20. Возможно получение Муниципальной услуги через МФЦ. 

21. Оснований для отказа в приеме МФЦ запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

22. Возможна выдача заявителю результата Муниципальной услуги в МФЦ на бумажном 

носителе. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, либо указание на отсутствие таких документов. 

24. Формы запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

25. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении 

настоящего Административного регламента. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень административных процедур 

26. При предоставлении Муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

1) Профилирование заявителя; 

2) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

3) Межведомственное информационное взаимодействие; 

4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; 

5) Предоставление результата Муниципальной услуги. 

27. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 

Профилирование заявителя 
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28. В описание административной процедуры профилирования заявителя, 

заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) 

заявителя, проводимого органом, предоставляющим Муниципальную услугу, включаются 

способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. 

В таблице № 1 приложения к Административному регламенту приводятся 

идентификаторы категорий (признаков) заявителей. 

Профилирование осуществляется в Отделе. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется 

полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, каждая из которых соответствует одной категории. 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 

29. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе непосредственно в Администрацию; 

2) на бумажном носителе в Администрацию через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции; 

3) на бумажном носителе непосредственно в МФЦ; 

4) в электронном виде посредствам Единого портала. 

30. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

1) при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги непосредственно в 

Администрацию, МФЦ - установление личности производится на основании паспорта или 

других документов, исключающих любые сомнения относительно личности заявителя. 

Специалист, ответственный за прием запроса и документов, проверяет полномочия 

представителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя, дополнительно 

предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или 

иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, 

подтверждающая полномочия представителя); 

2) в случае направления документов, указанных в таблице 2 настоящего 

Административного регламента, почтовым отправлением подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

31. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

32. Муниципальная услуга предусматривает возможности приема МФЦ запроса и 

документов, необходимых для предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания, (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

33. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 календарный день со дня подачи 

запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (для каждого 

способа подачи запроса). 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

34. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных запросов:  

1) Выписка из  Единого государственного реестра недвижимости: 

2) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если 

переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения); 

3) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение. 

35. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством СМЭВ запрос:  
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1) Выписки из Единого государственного реестра недвижимости направляется в 

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии; 

2) Плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если 

переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) 

направляется в Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Коми; 

3) Поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение, направляется 

в Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии» по Республике Коми. 

Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 календарный день 

со дня регистрации запроса и документов и (или) информации необходимых для получения 

Муниципальной услуги.  

Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может превышать пять 

рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и 

(или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 

информацию.  

 

Приостановление предоставления Муниципальной услуги 

36. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

Муниципальной услуги 

37. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

таблице  3 приложения к Административному регламенту.  

38. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.  

 

Предоставление результата Муниципальной услуги 

39. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

40. Результат предоставления Муниципальной услуги  может быть предоставлен 

Отделом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц). 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

41. При предоставлении Муниципальной услуги Получение дополнительных сведений 

от заявителя не требуется. 

 

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги) 

42. При предоставлении Муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги), не требуется. 
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Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

43. При предоставлении Муниципальной услуги распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена. 

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги 

44. При оказании Муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы 

информирования об изменении статуса запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) при личном обращении в Отдел. 

2) посредством телефонной связи Отдела. 

3) посредством электронной почты Отдела. 
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Приложение  

к Административному регламенту  

«Перевод жилого помещения в нежилое  

помещение и нежилого помещения  

в жилое помещение» 

 

 

Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления 

Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги, формы 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления  

Муниципальной услуги 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

б) Муниципальная услуга – Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение; 

в) заявители – физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и 

юридические лица, являющиеся собственниками переводимого помещения;  

г) Администрация – Администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми – 

орган, предоставляющий Муниципальную услугу 

д) Отдел – Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации 

муниципального округа «Инта»; 

е) Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий 

порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

ж) Решение о предоставлении Муниципальной услуги - уведомление о переводе жилого 

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение; 

з) Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - уведомление об отказе 

в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 

и) СМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

к) МФЦ - Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

 

2. Условные обозначения: 

О – требование к документу – предоставляется оригинал. 

К – требование к документу – предоставляется копия документа. 

О или К (н) – требование к документу – предоставляется оригинал, удостоверенный 

нотариусом, или нотариально заверенная копия 

Почта – способ подачи документа - посредством почтовой связи.  

ОМС – способ подачи документа – лично в Администрацию. 

ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал. 

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

Таблица 1. 

 

№ Результат 

предоставления 

Муниципальной услуги 

Наименования отдельного признака 

заявителя 

Идентификат

ор отдельного 

признака 

заявителей 
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1 Решение о предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо 1А 

2 юридическое лицо 2А 

3 обратился представитель по доверенности 3А 

4 обратился лично 4А 

5 обратилось лицо, имеющее право 

действовать от имени юридического лица 

без 

доверенности 

5А 

6 Решение об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо 1Б 

7 юридическое лицо 2Б 

8 представитель по доверенности 3Б 

9 обратился лично 4Б 

10 обратилось лицо, имеющее право 

действовать от имени юридического лица 

без 

доверенности 

5Б 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги. 

№ Идентификатор Расшифровка видов документов, предоставляемых 

заявителем, кол-во документов из группы 

Способ 

предоставления, 

требования 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1А, 3А, 4А, 1Б, 

3Б, 4Б 

Паспорт гражданина Российской Федерации О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

2. 3А, 3Б,  Доверенность, подтверждающая полномочия 

представителя заявителя 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

3. 1А-5А, 1Б-5Б Правоустанавливающие документы на переводимое 

помещение (подлинники или засвидетельствованные в 

нотариальном порядке копии), если право на него не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости  

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

4. 1А-5А, 1Б-5Б Подготовленный и оформленный в установленном 

порядке проект переустройства и (или) 

перепланировки переводимого помещения (в случае, 

если переустройство и (или) перепланировка 

требуются для обеспечения использования такого 

помещения в качестве жилого или нежилого 

помещения) 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

5. 1А-5А, 1Б-5Б Протокол общего собрания собственников помещений 

в многоквартирном доме, содержащий решение об их 

согласии на перевод жилого помещения в нежилое 

помещение  

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

6. 1А-5А, 1Б-5Б Согласие каждого собственника всех помещений, 

примыкающих к переводимому помещению, на 

перевод жилого помещения в нежилое помещение 

 

 

 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 
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Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

7. 1А-5А, 1Б-5Б Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

8. 1А- 5А, 1Б-5Б План переводимого помещения с его техническим 

описанием (в случае, если переводимое помещение 

является жилым, технический паспорт такого 

помещения)  

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

9. 1А-5А, 1Б-5Б Поэтажный план дома, в котором находится 

переводимое помещение 

 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 

К=>Почта 

К=>ЕПГУ 

 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, оснований для 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

Таблица 3. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для 

предоставления  

Муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги не предусмотрены 

- 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

непредставление определенных в пунктах 1-6 таблицы 2 приложения к настоящему 

Административному регламенту документов, обязанность по представлению которых 

возложена на заявителя 

1Б-5Б 

поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа на межведомственный 

запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 

для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной 

инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, 

если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа 

уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить 

документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 

статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие 

документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 

уведомления 

1Б-5Б 

представление документов в ненадлежащий орган 1Б-5Б 

несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации 

условий перевода помещения: 

а) перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

1Б-5Б 
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помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса 

Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности; 

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к 

переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих 

доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать 

такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью 

жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным 

гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право 

собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц. В 

помещение после его перевода из жилого помещения в нежилое помещение должна быть 

исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к 

жилым помещениям; 

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в 

случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше 

первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, 

переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми; 

г) перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое 

помещение не допускается; 

д) перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной 

деятельности не допускается; 

е) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое 

помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность 

обеспечить соответствие такого помещения требованиям, установленным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» либо если 

право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц; 

несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

требованиям законодательства 

1Б-5Б 

V. Формы заявок, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 

№ запроса*    

  Орган, обрабатывающий запрос 

на предоставление услуги 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя  

 

ОГРНИП   

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес (адрес регистрации) 

индивидуального предпринимателя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 
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Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес индивидуального предпринимателя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перевести жилое (нежилое) помещение (нужное подчеркнуть), 

расположенное по адресу __________________________________________________ 

_________________________________________________________________________, 

принадлежащее ___________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(ф.и.о./наименование индивидуального предпринимателя) 

в нежилое (жилое помещение) помещение (нужное подчеркнуть) для дальнейшего 

использования его в качестве __________________________________________ 

(указать вид использования) 

Обязуюсь при использовании помещения после перевода соблюдать требования 

пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные 

установленные законодательством требования. 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

 

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

Контактные 

данные 
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Дата  Подпись/ФИО 

 

 * - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 

 

№ запроса*    

  Орган, обрабатывающий запрос 

на предоставление услуги 

 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полнее наименование 

юридического лица (в 

соответствии с учредительными 

документами) 

 

Организационно-правовая 

форма юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического 

лица 

 

ОГРН  

Юридический адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

Контактные 

данные 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перевести жилое (нежилое) помещение (нужное подчеркнуть), 

расположенное по адресу ___________________________________________________ 

_________________________________________________________________________, 

принадлежащее ___________________________________________________________  

(наименование юридического лица) 

в нежилое (жилое помещение) помещение (нужное подчеркнуть) для дальнейшего 

использования его в качестве _________________________________________ 

(указать вид использования) 

Обязуюсь при использовании помещения после перевода соблюдать требования 

пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные 

установленные законодательством требования. 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  
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Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Контактные 

данные 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

* - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 

 

 Кому ____________________________ 

(фамилия, имя, отчество 

_________________________________ 

для физического лица) 

_________________________________ 

полное наименование организации - 

_________________________________ 

(для юридических лиц) 

Куда ____________________________ 

(почтовый индекс и адрес 

_________________________________ 

заявителя согласно заявлению 

_________________________________ 

о переводе) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

 

___________________________________________________________________________ 

(полное наименование органа местного самоуправления, 

___________________________________________________________________________ 

осуществляющего перевод помещения) 

рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса  

Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью______ кв.м, 

находящегося по адресу: _______________________________________________________ 

                                     (наименование городского или сельского поселения) 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 

дом _____________, корпус (владение, строение), кв. _____________,(ненужное зачеркнуть) 

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в            (ненужное 

зачеркнуть) качестве _________________________________________________ 

                                                       (вид использования помещения в соответствии с заявлением о 

переводе) 

РЕШИЛ (_______________________________________________________________: 

(наименование акта, дата его принятия и номер) 

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
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а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных (ненужное 

зачеркнуть) условий; 

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном 

порядке следующих видов работ: 

_____________________________________________________________________________ 

(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения 

_____________________________________________________________________________ 

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 

_____________________________________________________________________________ 

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи 

с _______________________________________________________________________ 

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 

 

    _________________________    _____________     ________________________ 

                    (должность лица,                            (подпись)                           (расшифровка подписи) 

                                                                                          подписавшего уведомление) 

 

    «___» _________ 20__ г. 

    м.п. 
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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «ИНТА» 

РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

  

20 февраля 2026 года  №           2/224 

    

 Республика Коми, г. Инта  

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 

и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 
 
 
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 
Российской Федерации», администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в 

связи с продлением срока действия такого разрешения)», согласно приложению к настоящему 

постановлению. 
2. Признать утратившими силу: 
2.1. Постановление администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми от 

31.01.2024 № 1/142 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)»; 

2.2. Постановление администрации муниципального округа «Инта» от 24.02.2025 № 
2/293 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального округа «Инта» 
Республики Коми от 31.01.2024 № 1/142 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 
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объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)». 
3. Настоящее постановление подлежит обязательному опубликованию и вступает в силу 

с 01 марта 2026 года. 

 
И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации               О.В. Барабаш 
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Приложение 

к постановлению 

администрации МО «Инта» Республики Коми 

от 20.02.2026  № 2/224 

 

Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 

разрешения)» 

 
I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)». 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, 

являющимся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации застройщиками. 

От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, 

имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» и на Едином портале. 

 
II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

Наименование Муниципальной услуги 

4. «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том 

числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 

и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в 

связи с продлением срока действия такого разрешения)». 

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

муниципального округа «Инта» Республики Коми в лице Отдела по управлению 

муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Инта». 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, результатом предоставления Муниципальной 

услуги являются: 

1) решение о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, 

уведомление о предоставлении Муниципальной услуги; 

2) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги; 
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3) решение о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства, уведомление о внесении изменений в разрешение; 

4) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства, уведомление об отказе во внесении изменений. 

Факт получения заявителем результата оказания Муниципальной услуги фиксируется в 

Государственной информационной системе «Типовое облачное решение системы электронного 

документооборота» специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата 

предоставления Муниципальной услуги. 

Способом получения результата предоставления Муниципальной услуги является:  

1) При личном приеме в Администрации под подпись заявителя, которая проставляется в 

журнале регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при 

обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя; 

2) Направляется через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением; 

3) Направляется через Единый портал; 

4) При личном приеме в МФЦ под подпись заявителя, которая проставляется в журнале 

регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) 

заявителя. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги  или для отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги 

8. Оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

9. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

10. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является: 

1) отсутствие документов, предусмотренных в пунктах 1-15 таблицы 2 приложения к 

настоящему Административному регламенту; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 

требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), а также разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

3) в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ, основанием для отказа в 

выдаче разрешения на строительство является также поступившее от органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов 

культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта 

капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
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градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения; 

4) в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства 

планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 

решение о комплексном развитии территории, основанием для отказа в выдаче разрешения на 

строительство также является отсутствие документации по планировке территории, 

утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за 

исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом 

Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии 

территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с настоящим Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации. 

Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является: 

1) отсутствие в документе, указанном в пункте 16 таблицы 2 приложения к настоящему 

Административному регламенту, реквизитов документов, предусмотренных соответственно в 

пунктах 25-28 таблицы 2 приложения к Административному регламенту, или отсутствие 

правоустанавливающего документа на земельный участок, либо отсутствие документов, 

предусмотренных пунктах 1-16 таблицы 1 приложения к настоящему Административному 

регламенту, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

2) недостоверность сведений, указанных в документе, указанном в пункте 16 таблицы 2 

приложения к настоящему Административному регламенту. 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в 

случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков 

или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано 

разрешение на строительство. При этом градостроительный план земельного участка должен 

быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в пункте 16 

таблицы 2 приложения к настоящему Административному регламенту. 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 

или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 

земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае 

представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 

плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой 

градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 

принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае образования 

земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в 

разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о 
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внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения; 

7) наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, исполнительного органа субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" 

или Государственной корпорации по космической деятельности "Роскосмос" информации о 

выявленном в рамках государственного строительного надзора, федерального государственного 

земельного контроля (надзора) (далее - государственный земельный надзор) или 

муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа 

государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если 

направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 

статьи 52 ГрК РФ, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с 

продлением срока действия разрешения на строительство. В этом случае уполномоченные на 

выдачу разрешений на строительство федеральный орган исполнительной власти, 

исполнительный орган субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления 

обязаны запросить такую информацию в соответствующих органе государственной власти или 

органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия; 

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за 

десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство (до 1 января 

2020 года подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за 

десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство не является 

основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство при условии, что 

со дня истечения срока действия разрешения на строительство до дня получения заявления 

застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство прошло не более трех лет; 

до 1 января 2025 года в отношении объектов капитального строительства, разрешения на 

строительство которых выданы до 1 января 2023 года и по которым не выданы разрешения на 

ввод их в эксплуатацию положения данного подпункта не применяются). 

11. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, основания для приостановления предоставления 

Муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги с 

учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 3, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Взимание платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении 

Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении Муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 



Информационный вестник от 27 февраля 2026 года №14 (277) 

 

68 

14. Срок регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов составляет 1 календарный день. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20241, а 

также на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги, размещены на 

официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

https://adminta.ru/about/gradostroitelstvo/administrativnye-reglamenty/?ELEMENT_ID=20483, а 

также на Едином портале. 

 
Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.  

18. Информационные системы для предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

19. Возможно получение Муниципальной услуги через МФЦ. 

20. Оснований для отказа в приеме МФЦ запроса и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрено. 

21. Возможна выдача заявителю результата Муниципальной услуги в МФЦ на бумажном 

носителе. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в таблице 2, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, либо указание на отсутствие таких документов. 

23. Формы запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

24. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении 

настоящего Административного регламента. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень административных процедур 

25. При предоставлении Муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

1) Профилирование заявителя; 

2) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

3) Межведомственное информационное взаимодействие; 

4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; 

5) Предоставление результата Муниципальной услуги. 
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26. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 
Профилирование заявителя 

27. В описание административной процедуры профилирования заявителя, 

заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) 

заявителя, проводимого органом, предоставляющим Муниципальную услугу, включаются 

способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. 

В таблице  1 приложения к Административному регламенту приводятся идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей. 

Профилирование осуществляется в Отделе. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется 

полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, каждая из которых соответствует одной категории. 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 

28. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе непосредственно в Администрацию; 

2) на бумажном носителе в Администрацию через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции; 

3) на бумажном носителе непосредственно в МФЦ; 

4) в электронном виде посредствам Единого портала. 

29. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

1) при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги непосредственно в 

Администрацию, МФЦ - установление личности производится на основании паспорта или 

других документов, исключающих любые сомнения относительно личности заявителя. 

Специалист, ответственный за прием запроса и документов, проверяет полномочия 

представителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя, дополнительно 

предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или 

иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, 

подтверждающая полномочия представителя); 

2) в случае направления документов, указанных в таблице 2 настоящего 

Административного регламента, почтовым отправлением подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

30. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

31. Муниципальная услуга предусматривает возможности приема МФЦ запроса и 

документов, необходимых для предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания, (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

32. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 календарный день со дня подачи 

запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (для каждого 

способа подачи запроса). 

 
Межведомственное информационное взаимодействие 

33. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных запросов:  

1) Выписка из  Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект 

недвижимости; 
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2) Предоставление результатов инженерных изысканий и материалов, содержащихся в 

проектной документации. 

34. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством СМЭВ запрос:  

1) Выписки из Единого государственного реестра недвижимости направляется в 

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии; 

2) Заключения органа государственного строительного надзора о соответствии 

построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 

части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ требованиям проектной документации 

направляется в «Службу Республики Коми строительного, жилищного и технического надзора 

(контроля)». 

Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 календарный день 

со дня регистрации запроса и документов и (или) информации необходимых для получения 

Муниципальной услуги.  

Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может превышать пять 

рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и 

(или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 

информацию.  

 

Приостановление предоставления Муниципальной услуги 

36. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

Муниципальной услуги 

37. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в таблице 

3 приложения к Административному регламенту.  

38. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.  

 
Предоставление результата Муниципальной услуги 

39. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

40. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен Отделом 

или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

41. При предоставлении Муниципальной услуги Получение дополнительных сведений 

от заявителя не требуется. 

 
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги) 

42. При предоставлении Муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков 

заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги), не требуется. 
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Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 

43. При предоставлении Муниципальной услуги распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена. 

 
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги 

44. При оказании Муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы 

информирования об изменении статуса запроса о предоставлении Муниципальной услуги: 

1) при личном обращении в Отдел. 

2) посредством телефонной связи Отдела. 

3) посредством электронной почты Отдела. 
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Приложение  

к Административному регламенту  

«Выдача разрешения на строительство объекта  

капитального строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

 
Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления 

Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги, формы 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 

I Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

б) Муниципальная услуга – Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения); 

в) заявители – физические и юридические лицам, являющиеся в соответствии с пунктом 

16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации застройщиками;  

г) Администрация – Администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми – 

орган, предоставляющий Муниципальную услугу 

д) Отдел – Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации 

муниципального округа «Инта»; 

е) Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий 

порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

ж) Решение о предоставлении Муниципальной услуги - решение о выдаче разрешения на 

строительство объекта капитального строительства, уведомление о предоставлении 

Муниципальной услуги; решение о внесении изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства, уведомление о внесении изменений в разрешение; 

з) Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - решение об отказе в 

выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, уведомление об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги; решение об отказе во внесении изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства, уведомление об отказе во 

внесении изменений; 

и) СМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

к) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

л) МФЦ - Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

м) ГрК РФ – Градостроительный кодекс Российской Федерации. 

2. Условные обозначения: 

О – требование к документу – предоставляется оригинал. 

К – требование к документу – предоставляется копия документа. 
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О или К (н) – требование к документу – предоставляется оригинал, удостоверенный 

нотариусом, или нотариально заверенная копия 

Почта – способ подачи документа - посредством почтовой связи.  

ОМС – способ подачи документа – лично в Администрацию. 

ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал. 

МФЦ – способ подачи документа – Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

 

II Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
 

Таблица 1. 

 

№ Результат предоставления 

Муниципальной услуги 

Наименования отдельного признака заявителя 

Идентификатор 

отдельного 

признака 

заявителей 

1 Решение о предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо 1А 

2 юридическое лицо 2А 

3 обратился представитель по доверенности 3А 

4 обратился лично 4А 

5 обратилось лицо, имеющее право действовать от 

имени юридического лица без 

доверенности 

5А 

6 физическое лицо, которое приобрело права на 

земельный участок, на который было выдано 

разрешение на участок 

6А 

7 юридическое лицо, которое приобрело права на 

земельный участок, на который было выдано 

разрешение на участок 

7А 

8 физическое лицо обратившееся за внесением 

изменений в разрешение на строительство, кроме 

заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с 

продлением срока действия такого разрешения 

8А 

9 юридическое лицо обратившееся за внесением 

изменений в разрешение на строительство, кроме 

заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с 

продлением срока действия такого разрешения 

9А 

6 Решение об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги  

физическое лицо 1Б 

7 юридическое лицо 2Б 

8 представитель по доверенности 3Б 

9 обратился лично 4Б 

10 обратилось лицо, имеющее право действовать от 

имени юридического лица без 

доверенности 

5Б 

III Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

№ Идентификатор 
Расшифровка видов документов, предоставляемых 
заявителем, кол-во документов из группы 

Способ 
предоставления, 
требования 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 
1. 1А, 3А, 4А, 1Б, 

3Б, 4Б, 6А,6Б, 8А, 
8Б 

Паспорт гражданина Российской Федерации О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

2. 3А, 3Б, 7А, 7Б, 
9А, 9Б 

Доверенность, подтверждающая полномочия представителя 

заявителя 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 
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3. 1А-9А, 1Б-9Б правоустанавливающие документы на земельный участок, 

права на который не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, реквизиты решения 

об установлении публичного сервитута, а также схема 

расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, на основании которой был 

образован указанный земельный участок и выдан 

градостроительный план земельного участка в случаях, 

предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ  

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

4. 1А-9А, 1Б-9Б при наличии соглашения о передаче в случаях, 

установленных бюджетным законодательством Российской 

Федерации, органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией 

по атомной энергии «Росатом», Государственной 

корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 

органом управления государственным внебюджетным 

фондом или органом местного самоуправления полномочий 

государственного (муниципального) заказчика, 

заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - 

реквизиты указанного соглашения, правоустанавливающие 

документы на земельный участок правообладателя, с 

которым заключено это соглашение, в случае, если права на 

такой земельный участок не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

5. 1А-9А, 1Б-9Б реквизиты градостроительного плана земельного участка, 

выданного не ранее чем за три года до дня представления 

заявления на получение разрешения на строительство, или в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного 

объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта 

межевания территории (за исключением случаев, при которых 

для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке 

территории), реквизиты проекта планировки территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного 

объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 

 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

6. 1А-9А, 1Б-9Б результаты инженерных изысканий и материалы, 

содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 

статьи 48 ГрК РФ проектной документации 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

7. 1А-9А, 1Б-9Б реквизиты положительного заключения экспертизы 

проектной документации (в части соответствия проектной 

документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 

статьи 49 настоящего Кодекса), в соответствии с которой 

осуществляются строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства, в том числе в случае, если 

данной проектной документацией предусмотрены 

строительство или реконструкция иных объектов 

капитального строительства, включая линейные объекты 

(применительно к отдельным этапам строительства в случае, 

предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), 

если такая проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса, реквизиты 

положительного заключения государственной экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 

3.4 статьи 49 настоящего Кодекса, реквизиты положительного 

заключения государственной экологической экспертизы 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 
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проектной документации в случаях, предусмотренных частью 

6 статьи 49 настоящего Кодекса 

8. 1А-9А, 1Б-9Б подтверждение соответствия вносимых в проектную 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 

статьи 49 ГрК РФ, предоставленное лицом, являющимся 

членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной 

документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в 

соответствии с настоящим Кодексом специалистом по 

организации архитектурно-строительного проектирования в 

должности главного инженера проекта, в случае внесения 

изменений в проектную документацию в соответствии с 

частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

9. 1А-9А, 1Б-9Б сведения о подтверждении соответствия вносимых в 

проектную документацию изменений требованиям, 

указанным в части 3.9 статьи 49 настоящего Кодекса, 

предоставленное органом исполнительной власти или 

организацией, проводившими экспертизу проектной 

документации, в случае внесения изменений в проектную 

документацию в ходе экспертного сопровождения в 

соответствии с частью 3.9 статьи 49 ГрК РФ 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

10. 1А-9А, 1Б-9Б реквизиты разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции (в 

случае, если застройщику было предоставлено такое 

разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего 

Кодекса); 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

11. 1А-9А, 1Б-9Б реквизиты решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика и наименование уполномоченного 

органа местного самоуправления, принявшего решение о 

согласовании архитектурно-градостроительного облика 

объекта капитального строительства в случае, если такое 

согласование предусмотрено статьей 40.1. ГрК РФ 

 

12. 1А-9А, 1Б-9Б документы, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если 

при проведении работ по сохранению объекта культурного 

наследия затрагиваются конструктивные и другие 

характеристики надежности и безопасности такого объекта; 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

13. 1А-9А, 1Б-9Б реквизиты решения и наименование уполномоченного органа, 

принявшего решение об установлении или изменении зоны с 

особыми условиями использования территории в случае 

строительства объекта капитального строительства, в связи с 

размещением которого в соответствии с законодательством 

Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае 

реконструкции объекта капитального строительства, в 

результате которой в отношении реконструированного 

объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории или ранее установленная зона с 

особыми условиями использования территории подлежит 

изменению 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

14. 1А-9А, 1Б-9Б реквизиты договора о комплексном развитии территории в 

случае, если строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства планируется осуществлять в 

границах территории, в отношении которой принято решение 

о комплексном развитии территории или заключен такой 

договор, а в случае, если реализация решения о комплексном 

развитии территории осуществляется без заключения такого 

договора, - реквизиты решения о комплексном развитии 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 
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территории. При этом в случае строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства в границах территории, 

подлежащей комплексному развитию, с привлечением 

средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации 

предоставление реквизитов таких договора о комплексном 

развитии территории и (или) решения не требуется 
15. 1А-9А, 1Б-9Б подтверждение соответствия условиям застройки, 

предусмотренным статьей 10 Федерального закона от 27 

декабря 2019 года № 468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии 

в Российской Федерации», в случае, если строительство 

осуществляется на земельных участках из земель 

сельскохозяйственного назначения, в том числе на 

сельскохозяйственных угодьях, и на земельных участках в 

составе зон сельскохозяйственного использования, в том 

числе зон сельскохозяйственных угодий, в населенных 

пунктах, принадлежащих на праве собственности, аренды или 

ином законном основании винодельческим хозяйствам или 

виноградарским хозяйствам. 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

16. 6А-7А уведомление о переходе прав на земельные участки, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка в 

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство 

федеральный орган исполнительной власти, исполнительный 

орган субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления, Государственную корпорацию по атомной 

энергии «Росатом» или Государственную корпорацию по 

космической деятельности «Роскосмос»  

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации для предоставления 

Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 
17 1А-9А, 1Б-9Б правоустанавливающие документы на земельный участок, 

права на который зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута, а также схема 

расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, на основании которой был 

образован указанный земельный участок и выдан 

градостроительный план земельного участка, в случаях, 

предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

18. 1А-9А, 1Б-9Б при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 

бюджетным законодательством Российской Федерации, 

органом государственной власти (государственным органом), 

Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической 

деятельности «Роскосмос», органом управления 

государственным внебюджетным фондом или органом 

местного самоуправления полномочий государственного 

(муниципального) заказчика, заключенного при 

осуществлении бюджетных инвестиций, указанное 

соглашение, правоустанавливающие документы на земельный 

участок правообладателя, с которым заключено указанное 

соглашение, в случае, если права на такой земельный участок 

зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

19. 1А-9А, 1Б-9Б градостроительный план земельного участка, выданный не 

ранее чем за три года до дня представления заявления на 

получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты 

проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 
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строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке 

территории), реквизиты проекта планировки территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного 

объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 
20. 1А-9А, 1Б-9Б положительное заключение экспертизы проектной 

документации (в части соответствия проектной 

документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 

статьи 49 ГрК РФ), в соответствии с которой 

осуществляются строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства, в том числе в случае, если 

данной проектной документацией предусмотрены 

строительство или реконструкция иных объектов 

капитального строительства, включая линейные объекты 

(применительно к отдельным этапам строительства в случае, 

предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая 

проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса, 

положительное заключение государственной экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 3.4 статьи 49 настоящего Кодекса, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 6 статьи 49 ГрК РФ 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21. 1А-9А, 1Б-9Б подтверждение соответствия вносимых в проектную 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 

статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом исполнительной 

власти или организацией, проводившими экспертизу 

проектной документации, в случае внесения изменений в 

проектную документацию в ходе экспертного сопровождения 

в соответствии с частью 3.9 статьи 49 ГрК РФ 

О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 
 

22. 1А-9А, 1Б-9Б разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если 

застройщику было предоставлено такое разрешение в 

соответствии со статьей 40 ГрК РФ) 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

  согласование архитектурно-градостроительного облика 

объекта капитального строительства в случае, если такое 

согласование предусмотрено статьей 40.1 ГрК РФ 

 

23. 1А-9А, 1Б-9Б копия решения об установлении или изменении зоны с 

особыми условиями использования территории в случае 

строительства объекта капитального строительства, в связи с 

размещением которого в соответствии с законодательством 

Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае 

реконструкции объекта капитального строительства, в 

результате которой в отношении реконструированного 

объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории или ранее установленная зона с 

особыми условиями использования территории подлежит 

изменению 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

24. 1А-9А, 1Б-9Б копия договора о комплексном развитии территории в случае, 

если строительство, реконструкцию объектов капитального 

строительства планируется осуществлять в границах 

территории, в отношении которой принято решение о 

комплексном развитии территории или заключен такой 

договор, а в случае, если реализация решения о комплексном 

развитии территории осуществляется без заключения такого 

договора, копия решения о комплексном развитии 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 
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территории. При этом в случае строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства в границах территории, 

подлежащей комплексному развитию, с привлечением 

средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации 

предоставление копий таких договора о комплексном 

развитии территории и (или) решения не требуется 
25. 6А-7А правоустанавливающие документы на земельные участки О=>ОМС 

О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

26. 6А-7А решения об образовании земельных участков в случае 

образования земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых или одного из 

которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство, в случае образования земельных участков 

путем раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении которых в 

соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

27. 6А-7А градостроительного плана земельного участка, на котором 

планируется осуществить строительство, реконструкцию 

объекта капитального строительства в случае образования 

земельных участков путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков, в 

отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано 

разрешение на строительство 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

28. 6А-7А решение о предоставлении права пользования недрами и 

решения о переоформлении лицензии на право пользования 

недрами в случае переоформления лицензии на пользование 

недрами 

О=>ОМС 
О=>МФЦ 
К=>Почта 
К=>ЕПГУ 

 

VI. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, оснований для 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
 

Таблица 3. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления  

Муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, не предусмотрены 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

отсутствие документов, предусмотренных в пунктах 1-15 таблицы 2 приложения к настоящему 

Административному регламенту 

1Б-5Б 

несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории), а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 

1Б-5Б 
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действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции 

в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ, основанием для отказа в выдаче 

разрешения на строительство является также поступившее от органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального 

строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 

поселения федерального или регионального значения 

1Б-5Б 

в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на 

территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 

комплексном развитии территории, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство 

также является отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 

муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или 

реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с настоящим 

Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации 

1Б-5Б 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство 

отсутствие в документе, указанном в пункте 16 таблицы 2 приложения к настоящему 

Административному регламенту, реквизитов документов, предусмотренных соответственно в 

пунктах 25-28 таблицы 2 приложения к Административному регламенту, или отсутствие 

правоустанавливающего документа на земельный участок, либо отсутствие документов, 

предусмотренных пунктах 1-16 таблицы 1 приложения к настоящему Административному 

регламенту, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

1Б-5Б 

недостоверность сведений, указанных в документе, указанном в пункте 16 таблицы 2 приложения 

к настоящему Административному регламенту 

1Б-5Б 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае образования 

земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не 

ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в пункте 16 таблицы 2 

приложения к настоящему Административному регламенту 

1Б-5Б 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений 

в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае 

поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 

действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на 

строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения 

разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за 

три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

1Б-5Б 

несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении 

изменений в разрешение на строительство, в случае образования земельных участков путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, или в случае поступления 

заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 

действия такого разрешения 

1Б-5Б 
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несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении 

изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение 

на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

1Б-5Б 

наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, исполнительного органа субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" или 

Государственной корпорации по космической деятельности "Роскосмос" информации о 

выявленном в рамках государственного строительного надзора, федерального государственного 

земельного контроля (надзора) (далее - государственный земельный надзор) или муниципального 

земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 

подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением 

срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного 

надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения 

является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ, в случае, если 

внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия 

разрешения на строительство. В этом случае уполномоченные на выдачу разрешений на 

строительство федеральный орган исполнительной власти, исполнительный орган субъекта 

Российской Федерации, орган местного самоуправления обязаны запросить такую информацию в 

соответствующих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том 

числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия 

1Б-5Б 

подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять 

рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство (до 1 января 2020 года 

подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять 

рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство не является основанием 

для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство при условии, что со дня 

истечения срока действия разрешения на строительство до дня получения заявления застройщика 

о внесении изменений в разрешение на строительство прошло не более трех лет; до 1 января 2025 

года в отношении объектов капитального строительства, разрешения на строительство которых 

выданы до 1 января 2023 года и по которым не выданы разрешения на ввод их в эксплуатацию 

положения данного подпункта не применяются) 

1Б-5Б 

VII. Формы заявок, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
 

№ запроса*    

  Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

Данные заявителя (физического лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя/Адрес регистрации)  

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес  

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  
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Контактные 

данные 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства: 

______________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(полное наименование объекта недвижимости) 

На земельном участке по адресу: ______________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(городское, сельское поселение, иное муниципальное образование) 

___________________________________________________________________________ 
(улица, номер и кадастровый № участка) 

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании _______________ 

_______________________________________ от «__» ___________ г. № _____________ 
(наименование документа) 

 

Сведения об объекте капитального строительства 

 

Наименование показателя Единица 

измерения 

По 

проекту 

Фактич

ески 

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб.м   

в том числе надземной части куб.м   

Общая площадь кв.м   

Площадь нежилых помещений кв.м   

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв.м   

Количество зданий, сооружений шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 

спорта и т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных 

Сети и системы инженерно-технического обеспечения    

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за исключением 

балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв.м   

Общая площадь нежилых помещений, в том числе 

площадь общего имущества в многоквартирном доме 

кв.м   

Количество этажей шт.   

в том числе подземных 
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Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, всего, в том 

числе: 

шт./кв.м   

1-комнатные шт./кв.м   

2-комнатные шт./кв.м   

3-комнатные шт./кв.м   

4-комнатные шт./кв.м   

более чем 4-комнатные шт./кв.м   

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, 

лоджий, веранд и террас) 

кв.м   

Сети и системы инженерно-технического обеспечения    

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной 

документацией: 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического обеспечения    

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

4. Линейные объекты 

Категория (класс)    

Протяженность    

Мощность (пропускная способность, грузооборот, 

интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 

характеристики материалов труб 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 

электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, оказывающих 

влияние на безопасность 

   

Иные показатели    

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям 

оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв.м площади кВт*ч/кв.м   

Материалы утепления наружных ограждающих 

конструкций 

   

Заполнение световых проемов    
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Сведения о техническом плане _______________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

В  связи  с  переносом  сроков благоустройства согласно СНиП 3.01.04-87 полный комплекс 

благоустройства будет завершен до __________ 20__ года (см. п. 11 Акта приемки законченного 

строительством объекта). 

___________________________________________________________________________ 
(при переносе сроков выполнения работ) 

 

Представлены следующие документы 

  

  

  

 

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

 

 * - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 

 

№ запроса*    

  Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование 

юридического лица (в соответствии 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=STR&n=25253
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с учредительными документами) 

Организационно-правовая форма 

юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического лица 

 

ОГРН  

Юридический адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица   

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу  выдать  разрешение  на  ввод в эксплуатацию объекта капитального 

строительства: ______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(полное наименование объекта недвижимости) 

На земельном участке по адресу: _______________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(городское, сельское поселение, иное муниципальное образование) 

___________________________________________________________________________ 
(улица, номер и кадастровый № участка) 

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании _______________ 

________________________________________ от «___» _____________ г. № ________ 
(наименование документа) 

 

Сведения об объекте капитального строительства 

 

Наименование показателя Единица 

измерения 

По 

проекту 

Фактич

ески 

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб.м   

в том числе надземной части куб.м   

Общая площадь кв.м   

Площадь нежилых помещений кв.м   

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв.м   

Количество зданий, сооружений шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 

спорта и т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных 

Сети и системы инженерно-технического обеспечения    
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Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за исключением 

балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв.м   

Общая площадь нежилых помещений, в том числе 

площадь общего имущества в многоквартирном доме 

кв.м   

Количество этажей шт.   

в том числе подземных 

Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, всего, в том 

числе: 

шт./кв.м   

1-комнатные шт./кв.м   

2-комнатные шт./кв.м   

3-комнатные шт./кв.м   

4-комнатные шт./кв.м   

более чем 4-комнатные шт./кв.м   

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, 

лоджий, веранд и террас) 

кв.м   

Сети и системы инженерно-технического обеспечения    

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной 

документацией: 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического обеспечения    

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

4. Линейные объекты 

Категория (класс)    

Протяженность    
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Мощность (пропускная способность, грузооборот, 

интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 

характеристики материалов труб 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 

электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, оказывающих 

влияние на безопасность 

   

Иные показатели    

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям 

оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв.м площади кВт*ч/кв.м   

Материалы утепления наружных ограждающих 

конструкций 

   

Заполнение световых проемов    

 

Сведения о техническом плане ________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

В  связи  с  переносом  сроков благоустройства согласно СНиП 3.01.04-87 полный  комплекс  

благоустройства будет завершен до _____________ 20__ года (см. п. 11 Акта приемки 

законченного строительством объекта). 

___________________________________________________________________________ 
(при переносе сроков выполнения работ) 

 

Представлены следующие документы 

  

  

  

 

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  
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Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

* - запрос подается в Администрацию, МФЦ, Единый портал». 

 

ФОРМА 

СПРАВКИ, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕЙ СООТВЕТСТВИЕ ПАРАМЕТРОВ 

ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

ТРЕБОВАНИЯМ ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ И ТРЕБОВАНИЯМ 

ОСНАЩЕННОСТИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

ПРИБОРАМИ УЧЕТА ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИХ 

РЕСУРСОВ СПРАВКА 

 

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(наименование объекта, адрес по разрешению на строительство) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Проектной   документации,   в   том  числе  требованиям  энергетической эффективности и 

требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(кем и когда утверждена, номер заключения государственной экспертизы) 

Данные  об  объекте  капитального  строительства, технико-экономические показатели в   

объеме,  необходимом  для  осуществления  государственного кадастрового учета, также   

сведения,  подтверждающие соответствие законченного строительством объекта проектной 

документации. 

 

    Руководитель организации, 

    осуществлявшей строительство 

 

    ______________________________ ____________ ___________________________ 
                  (наименование организации )            (подпись)                 (инициалы, фамилия) 

 

    м.п.  «___» ___________ 20__ г. 

 

Примечание: настоящая справка оформляется на бланке организации, осуществляющей 

строительство. 

 

ФОРМЫ АКТОВ 

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА 

 

АКТ 

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА 

НЕПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА 

 

    от «___» ___________ 20__ г.                                             город _________________ 

 

___________________________________________________________________________ 
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(наименование и место расположения объекта) 

Представитель застройщика (технического заказчика) ____________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(организация, должность, инициалы, фамилия) 

с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство 

___________________________________________________________________________ 
(организация, должность, инициалы, фамилия) 

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем: 

1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) 

к приемке 

____________________________________________________________________________ 

расположенный по адресу _____________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(наименование объекта) 

2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего разрешение) 

3. В строительстве принимали участие __________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
наименование организаций, их реквизиты, виды работ, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, 

___________________________________________________________________________ 
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального 

___________________________________________________________________________ 
строительства, выполнявшихся каждой из них при числе организаций 

___________________________________________________________________________ 
более трех, их перечень указывается в приложении к акту 

4.  Проектная  документация  на  строительство  разработана генеральным проектировщиком 

___________________________________________________________________________ 
наименование организации и ее реквизиты, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, 

___________________________________________________________________________ 
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального 

___________________________________________________________________________ 
строительства, выполнившим наименование частей или разделов 

___________________________________________________________________________ 

документации и организациями ______________________________________________ 
наименование организаций, их реквизиты, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, 

___________________________________________________________________________ 

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального_______________ 

___________________________________________________________________________ 
строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе 

___________________________________________________________________________ 
организаций свыше трех их перечень указывается в приложении к акту 

5. Исходные данные для проектирования выданы 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование научно-исследовательских, изыскательских и других организаций 

6. Проектная документация утверждена ________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию на объект, этап строительства 
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№ _____ «___» _____________ 20__ г. 

Заключение ________________________________________________________________ 
наименование органа экспертизы проектной документации 

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки: 

начало ____________ 

месяц, год 

окончание ____________ 

месяц, год 

8.  Предъявленный  к  приемке  в эксплуатацию жилой дом имеет следующие показатели: 

 

Наименование показателя Фактически 

Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, 

веранд и террас), м2 

 

Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего 

имущества в многоквартирном доме, м2 

 

Число этажей, шт.  

в том числе подземных, шт.  

Число секций, шт.  

Число квартир/общая площадь, всего, шт./м, в том числе:  

однокомнатных  

двухкомнатных  

трехкомнатных  

четырехкомнатных  

более чем четырехкомнатных  

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд 

и террас), м2 

 

Сети и системы инженерно-технического обеспечения  

Лифты, шт.  

Эскалаторы, шт.  

Инвалидные подъемники, шт.  

Материалы фундаментов  

Материалы стен  

Материалы перекрытий  

Материалы кровли  

Дополнительные характеристики объекта капитального строительства  

 

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно 

актам <*> о его приемке после индивидуальных испытаний и комплексного опробования. 

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, 

теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают формальную 

эксплуатацию объекта. 

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная документация и 

энергетический паспорт объекта. 

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в неблагоприятный период 

времени переносится, должны быть выполнены: 

 

Вид работы, единица измерения Объем работ Срок 

выполнения 

1   

2   

 

13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро- и взрывобезопасности, охране 

окружающей среды, предусмотренные проектом 

___________________________________________________________________________ 
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сведения о выполнении 

14. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации 

Всего ____________________________________________ тыс. руб. _____ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ ______________ тыс. руб. ___ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря ______тыс. руб. ___ коп. 

15. Стоимость принимаемых основных фондов __________ тыс. руб. ___ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ ______________ тыс. руб. ___ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря ______тыс. руб. ___ коп. 

 

Решение застройщика (технического заказчика) 

 

Предъявленный к приемке ____________________________________________________ 
наименование объекта, его местонахождение 

выполнен  в соответствии с градостроительным планом, утвержденной проектной 

документацией   и   требованиями   нормативных   документов,  в  том  числе требованием  

энергетической эффективности, требованием оснащенности объекта капитального  

строительства  приборами  учета  используемых  энергетических ресурсов, подготовлен к вводу 

в эксплуатацию и принят. 

 

    Объект сдал                                               Объект принял 

    __________________________________    _________________________________ 

    лицо, осуществляющее строительство    застройщик (технический заказчик) 

 

    м.п.                                                            м.п. 

 

    <*> Прилагаются к настоящему документу. 

 

АКТ 

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ 

НЕЖИЛЫХ ОБЪЕКТОВ НЕПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ 

 

    от «___» ___________ 20__ г.                                                 город _______________ 

 

___________________________________________________________________________ 
наименование и место расположения объекта 

 

Представитель застройщика/технического заказчика _____________________________ 

___________________________________________________________________________ 
организация, должность, инициалы, фамилия 

с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство ________________________ 

___________________________________________________________________________ 
организация, должность, инициалы, фамилия 

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем: 

1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) 

к приемке ________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование объекта 

расположенный по адресу ___________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

2. Строительство производилось в соответствии с разрешением  на строительство, выданным 

___________________________________________________________________________ 
наименование органа, выдавшего разрешение 

3. В строительстве принимали участие _________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
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наименование организаций, их реквизиты, виды работ, номер свидетельства 

___________________________________________________________________________ 
о допуске к определенному виду/видам работ, которые оказывают влияние 

___________________________________________________________________________ 
на безопасность объектов капитального строительства, выполнявшихся 

___________________________________________________________________________ 
каждой из них, при числе организаций более трех их перечень 

___________________________________________________________________________ 
указывается в приложении к акту 

4.  Проектная  документация  на  строительство  разработана генеральным проектировщиком 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование организации и ее реквизиты, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, которые 

___________________________________________________________________________ 
оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства 

выполнившим _______________________________________________________________ 
наименование частей или разделов документации 

и организациями ___________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование организаций, их реквизиты, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, которые 

___________________________________________________________________________ 
оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, 

___________________________________________________________________________ 
и выполненные части и разделы документации при числе организаций 

___________________________________________________________________________ 
более трех, их перечень указывается в приложении к акту 

    5. Исходные данные для проектирования выданы _____________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование научно-исследовательских, изыскательских и других организаций 

6. Проектная документация утверждена ________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию 

___________________________________________________________________________ 
на объект, этап строительства 

№ _______ «___» ____________ 20__ г. 

Заключение ________________________________________________________________ 
наименование органа экспертизы проектной документации 

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки: 

начало ______________ 

месяц, год 

окончание ______________ 

месяц, год 

8.  Предъявленный  к  приемке  в  эксплуатацию  объект  имеет следующие показатели: 

 

Наименование показателя Фактически 

Число мест, шт.  

Число помещений, шт.  

Вместимость, чел.  

Число этажей, шт.  

в том числе подземных, шт.  

Сети и системы инженерно-технического обеспечения  

Лифты, шт.  

Эскалаторы, шт.  
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Инвалидные подъемники, шт.  

Материалы фундаментов  

Материалы стен  

Материалы перекрытий  

Материалы кровли  

Дополнительные характеристики объекта капитального строительства  

 

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно 

актам <*> о его приемке после индивидуальных испытаний и комплексного опробования. 

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, 

теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают формальную 

эксплуатацию объекта. 

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная документация и 

энергетический паспорт объекта. 

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в неблагоприятный период 

времени переносится, должны быть выполнены: 

 

Вид работы, единица измерения Объем работ Срок выполнения 

1   

2   

 

13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро- и взрывобезопасности, охране  

окружающей  среды,  предусмотренные  проектом 

___________________________________________________________________________ 
сведения о выполнении 

14. Стоимость объекта по утвержденной проектной документации 

Всего _____________________________________________ тыс. руб. ____ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ _____________ тыс. руб. ____ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _____ тыс. руб. ___ коп. 

15. Стоимость принимаемых основных фондов _________ тыс. руб. ____ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ _____________ тыс. руб. ____ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _____ тыс. руб. ___ коп. 

 

Решение застройщика (технического заказчика) 

 

Предъявленный к приемке _______________________________________________ 
наименование объекта, его местонахождение 

выполнен  в соответствии с градостроительным планом, утвержденной проектной 

документацией   и   требованиями   нормативных   документов,  в  том  числе требованием  

энергетической эффективности, требованием оснащенности объекта капитального  

строительства  приборами  учета  используемых  энергетических ресурсов, подготовлен к вводу 

в эксплуатацию и принят. 

 

    Объект сдал                                               Объект принял 

    __________________________________    _________________________________ 

    лицо, осуществляющее строительство    застройщик (технический заказчик) 

 

    м.п.                                                            м.п. 

 

    <*> Прилагаются к настоящему документу. 
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АКТ 

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА 

ПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ 

 

    от «___» __________ 20__ г.                                                        город ____________ 

 

___________________________________________________________________________ 
наименование и место расположения объекта 

Представитель застройщика/технического заказчика _____________________________ 

___________________________________________________________________________ 
организация, должность, инициалы, фамилия 

с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство ________________________ 

___________________________________________________________________________ 
организация, должность, инициалы, фамилия 

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем: 

1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) 

к приемке ________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование объекта 

расположенный по адресу ____________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование органа, выдавшего разрешение 

3. В строительстве принимали участие _________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование организаций, их реквизиты, виды работ, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, 

___________________________________________________________________________ 
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального 

___________________________________________________________________________ 
строительства, выполнявшихся каждой из них при числе организаций 

___________________________________________________________________________ 
более трех, их перечень указывается в приложении к акту 

4. Проектная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком 

__________________________________________________________________________ 
наименование организации и ее реквизиты, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, которые 

___________________________________________________________________________ 
оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства 

выполнившим _______________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование частей или разделов документации 

и организациями ___________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование организаций, их реквизиты, 

___________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, 

___________________________________________________________________________ 
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального 

___________________________________________________________________________ 
строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе 
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___________________________________________________________________________ 
организаций более трех их перечень указывается в приложении к акту 

5. Исходные данные для проектирования выданы ________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование научно-исследовательских, изыскательских 

___________________________________________________________________________ 
и других организаций 

6. Проектная документация утверждена ________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию 

___________________________________________________________________________ 
на объект, этап строительства 

№ _____ «___» ___________ 20__ г. 

 

Заключение _________________________________________________________________ 
наименование органа экспертизы проектной документации 

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки: 

начало ____________ 

месяц, год 

окончание ____________ 

месяц, год 

8. Предъявленный  к  приемке  в  эксплуатацию объект производственного назначения имеет 

следующие показатели: 

 

Наименование показателя, единица измерения Фактически 

Тип объекта  

Мощность  

Производительность  

Сети и системы инженерно-технического обеспечения  

Лифты, шт.  

Эскалаторы, шт.  

Инвалидные подъемники, шт.  

Материалы фундаментов  

Материалы стен  

Материалы перекрытий  

Материалы кровли  

Дополнительные характеристики объекта капитального строительства  

 

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно 

актам <*> о его приемке после индивидуальных испытаний и комплексного опробования. 

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, 

теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают формальную 

эксплуатацию объекта. 

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная документация и 

энергетический паспорт объекта. 

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в неблагоприятный период 

времени переносится, должны быть выполнены: 

 

Вид работы, единица измерения Объем работ Срок 

выполнения 

1   

2   

 

13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро-  и взрывобезопасности, охране 

окружающей среды, предусмотренные проектом. 
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14.  Стоимость  объекта  по  утвержденной проектно-сметной документации 

Всего _____________________________________________ тыс. руб. ____ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ _____________ тыс. руб. ____ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _____ тыс. руб. ___ коп. 

15. Стоимость принимаемых основных фондов _________ тыс. руб. ____ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ _____________ тыс. руб. ____ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _____ тыс. руб. ___ коп. 

 

Решение застройщика (технического заказчика) 

 

Предъявленный к приемке ___________________________________________________ 
наименование объекта, его местонахождение 

выполнен  в соответствии с градостроительным планом, утвержденной проектной 

документацией   и   требованиями   нормативных   документов,  в  том  числе требованием  

энергетической эффективности, требованием оснащенности объекта капитального  

строительства  приборами  учета  используемых  энергетических ресурсов, подготовлен к вводу 

в эксплуатацию и принят. 

 

    Объект сдал                                                 Объект принял 

    __________________________________    _________________________________ 

    лицо, осуществляющее строительство       застройщик (технический заказчик) 

 

    м.п.                                                                 м.п. 
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