
 

    
 

      КОМИ РЕСПУБЛИКАСА 

«ИНТА» МУНИЦИПАЛЬНӦЙ 

КЫТШЛӦН АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

«ИНТА» РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

  

                                                                            ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 

          28 апреля 2026 года                            №  4/575 

Республика Коми, г.Инта 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений 

специализированного муниципального жилищного фонда» 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о 

внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 

Российской Федерации», постановлением администрации муниципального округа «Инта» 

Республики Коми от 25.08.2025 № 8/1218 «Об утверждении порядка разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 

администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений специализированного 

муниципального жилищного фонда» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2.  Признать утратившим силу постановление администрации муниципального  

округа «Инта» Республики Коми от 18.06.2024 № 6/1163 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

гражданам по договорам найма жилых помещений специализированного муниципального 

жилищного фонда». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

Глава муниципального округа «Инта» 

Республики Коми - руководитель администрации                Г.И. Николаев 

 

 

 

 

 



 

Приложение  

к постановлению 

администрации МО «Инта» 

от 28.04.2026  № 4/575 
 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНАМ ПО ДОГОВОРАМ НАЙМА ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЙ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА» 

 
I. Общие положения 

 

                     Предмет регулирования административного регламента 
 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам по договорам найма 

жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда».  

 2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, не обеспеченным 

жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте на территории 

муниципального округа «Инта» Республики Коми: 

1) категории заявителей, которым предоставляются служебные жилые помещения: 

а) лица, замещающие должности муниципальной службы муниципального округа 

«Инта» Республики Коми; 

б) лица, избранные на выборные должности в органы местного самоуправления 

муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

в) граждане, находящиеся в трудовых отношениях с органами местного 

самоуправления муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

г) граждане, находящиеся в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями 

муниципального округа «Инта» Республики Коми, муниципальными унитарными 

предприятиями муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

д) сотрудники, замещающие должности участкового уполномоченного полиции. 

2) категории заявителей, которым предоставляются жилые помещения маневренного 

фонда для временного проживания: 

а) гражданам в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором 

находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма; 

б) граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти 

жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной 

организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на 

приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или 

целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются 

для них единственными; 

в) граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для 

проживания в результате чрезвычайных обстоятельств; 

г) граждане, у которых жилые помещения стали непригодными для проживания, в том 

числе в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции; 

д) иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством. 

3) категории заявителей, которым предоставляются специализированные жилые 

помещения по договорам найма жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей - включенные в Список дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения 

родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 



 

которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма 

или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо 

собственниками жилых помещений, а также дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения 

родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или 

членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо 

собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых 

жилых помещениях признается невозможным, по достижении ими возраста 18 лет, а также 

в случае приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия. 

Лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимавшие участие в специальной военной операции на территориях Украины, 

Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и 

Херсонской области и (или) выполнявшие задачи по отражению вооруженного вторжения 

на территорию Российской Федерации, в ходе вооруженной провокации на 

Государственной границе Российской Федерации и приграничных территориях субъектов 

Российской Федерации, прилегающих к районам проведения специальной военной 

операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной 

Республики, Запорожской области и Херсонской области, имеют преимущественное право 

на обеспечение жилыми помещениями перед другими лицами, включенными в Список. 

От имени заявителя в целях получения Муниципальной услуги может выступать 

лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации 

либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале.  

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

 

Наименование Муниципальной услуги 

 

4. «Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений 

специализированного муниципального жилищного фонда».  

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 

5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется администрацией 

муниципального округа «Инта» Республики Коми в лице отдела по предоставлению 

жилищных субсидий, учету и распределению жилья администрации муниципального 

округа «Инта» Республики Коми. 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в 

приложении к настоящему Административному регламенту, результатом предоставления 

Муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде постановления 

Администрации; 

2) решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в виде письма 

Администрации. 

 



 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Муниципальной услуги не предусмотрено. 

Способом получения результата предоставления Муниципальной услуги является: 

почтовая связь, личный прием. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги  

 

7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который  исчисляется 

со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, в Администрации, составляет не более 30 

календарных дней независимо от категории (признаков) заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги 

 

8. Оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

9. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

10. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги: 

1) не представлены документы, определенные пунктами 1-5 таблицы № 2 приложения 

к настоящему Административному регламенту, обязанность по предоставлению которых 

возложена на заявителя; 

2) представлены документы, не соответствующие действительности о заключении 

трудового договора или назначении на должность; 

3) наличие у заявителя или членов его семьи иного жилого помещения в 

соответствующем населенном пункте; 

4) заявитель не отнесен законом к категориям граждан, имеющих право на получение 

специализированного жилого помещения; 

5) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют 

серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание; 

6) отсутствуют Ф.И.О., адрес заявителя; 

7) заявление (запрос) подано лицом, не являющимся надлежащим заявителем. 
 

 Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной 

услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 
 

11. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, основания для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя 

приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному 

регламенту. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

12. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.  

       



 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  

заявителем запроса о предоставлении Муниципальной 

          услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

  

13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должно превышать 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении Муниципальной услуги 

  

14. Срок регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги составляет             

1 рабочий день. 

Требования к помещениям, в которых 

предоставляется Муниципальная услуга 

  

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте администрации муниципального округа «Инта» 

Республики Коми в сети «Интернет» https://adminta.ru/about/munitsipalnye-uslugi/20296/,            

а также на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 
 

16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги размещены на 

официальном сайте администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми в 

сети «Интернет» https://adminta.ru/about/munitsipalnye-uslugi/20297/, а также на Едином 

портале. 

 

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 
 

         17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

         18.  Для предоставления настоящей Муниципальной услуги информационные 

системы, не используются. 

         19. Возможность получения Муниципальной услуги в МФЦ, в электронном виде - 

отсутствует. 

         20. Возможность выдачи заявителю результата предоставления Муниципальной 

услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление 

на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем – отсутствует. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

  

21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, 

содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, либо указание 

на отсутствие таких документов. 

https://adminta.ru/about/munitsipalnye-uslugi/20296/
https://adminta.ru/about/munitsipalnye-uslugi/20297/


 

22. Форма запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

23. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении 

настоящего Административного регламента. 

 

III. Состав, последовательность и сроки  

выполнения административных процедур  

 

Перечень, осуществляемых при предоставлении 

Муниципальной услуги административных процедур 

 

24. При предоставлении Муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

а) профилирование заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

в) межведомственное информационное взаимодействие; 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; 

д) предоставление результата Муниципальной услуги. 

25. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

не предусмотрено. 

Профилирование заявителя 

 

26. В описание административной процедуры профилирования заявителя, 

заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) 

заявителя, проводимого органом, предоставляющим Муниципальную услугу, включаются 

способы и порядок определения категории (признаков) заявителя. 

 В таблице № 1 приложения к Административному регламенту приводятся 

идентификаторы категорий (признаков) заявителей. 

Профилирование осуществляется в Администрации. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования 

определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим 

Административным регламентом, каждая из которых соответствует одной категории. 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

 

27. Представление заявителем запроса и документов в соответствии с категорией 

(признаками) заявителя, предусмотренной в приложении к настоящему 

Административному регламенту, осуществляется посредством личного обращения в 

Администрацию, или почтового отправления через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

28. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

1) при личном приеме в Администрации установление личности и гражданства 

РФ заявителя осуществляется путем проверки документа, удостоверяющего личность, 

полномочия представителя (в случае если с заявлением обращается законный 

представитель заявителя) проверяются на основании доверенности, подтверждающей 

полномочия представителя; 

2)  в случае направления документов, указанных в таблице № 2 приложения к 

Административному регламенту, почтовым отправлением подлинники документов не 



 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и 

свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляется в установленном 

федеральным законодательством порядке. 

29. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

30.  Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема органом, 

предоставляющим Муниципальную услугу, или МФЦ запроса и документов, необходимых 

для предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от 

его места жительства или места пребывания. 

        31. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день со дня подачи 

запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (для 

каждого способа подачи запроса). 

  

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

32. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных запросов: 

1) о предоставлении выписки из ЕГРН;  

 2) о предоставление сведений о наличии (отсутствии) в собственности физических 

лиц объектов недвижимости;  

 3) о регистрации по месту жительства заявителя и лиц, указанных в качестве членов 

его семьи; 

4) о нахождении заявителя в трудовых отношениях с органами местного 

самоуправления муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

5) об избрании заявителя на выборные должности  в органы местного самоуправления 

муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

6) о замещении заявителем должности муниципальной службы муниципального 

округа «Инта» Республики Коми; 

7) о замещении заявителем должности участкового уполномоченного полиции; 

         8) об участии в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой 

Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и 

Херсонской области. 

33. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством СМЭВ направляется межведомственный запрос об участии заявителя в 

специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, 

Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области в 

Министерство обороны Российской Федерации. 

Срок направления указанного межведомственного информационного запроса 

составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) 

информации необходимых  для получения Муниципальной услуги. 

Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может превышать 5 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 

предоставляющие документ или информацию. 

34. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без 

использования СМЭВ межведомственные запросы направляются: 

1) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Республике Коми: 

а) о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого 

имущества, расположенные на территории Российской Федерации; 

б) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты 

недвижимости; 

2) в организации, осуществляющие государственный технический учет и техническую 

инвентаризацию объектов недвижимости о наличии (отсутствии) в собственности 



 

физических лиц объектов недвижимости; 

3) в территориальный орган федерального органа исполнительной власти в сфере 

внутренних дел о регистрации по месту жительства заявителя и лиц, указанных в качестве 

членов его семьи; 

4)  в отраслевые (функциональные) органы Администрации: 

а) о лицах, замещающих должности муниципальной службы муниципального округа 

«Инта» Республики Коми; 

б) о лицах, избранных на выборные должности в органы местного самоуправления 

муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

в) о гражданах, находящихся в трудовых отношениях с органами местного 

самоуправления муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

5) в муниципальные учреждения муниципального округа «Инта» Республики Коми, 

муниципальные унитарные предприятия муниципального округа «Инта» Республики Коми. 

В межведомственных запросах запрашиваются сведения о лицах, находящихся в трудовых 

отношениях с муниципальными учреждениями муниципального округа «Инта» Республики 

Коми, муниципальными унитарными предприятиями муниципального округа «Инта» 

Республики Коми соответственно; 

6) в территориальный орган федерального органа исполнительной власти в сфере 

внутренних дел о сотрудниках, замещающих должности участкового уполномоченного 

полиции. 

Срок направления указанных межведомственных информационных запросов 

составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) 

информации необходимых  для получения Муниципальной услуги. 

Срок получения ответов на указанные информационные запросы не может превышать 

5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 

предоставляющие документ или информацию. 

 

Приостановление предоставления Муниципальной услуги 

 

35. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Муниципальной услуги 

 

36. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту. 

37. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня 

получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения. 

 

Предоставление результата Муниципальной услуги 
 

38. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной 

услуги. 

39. Результат предоставления Муниципальной услуги не может быть предоставлен 

органом, предоставляющим Муниципальную услугу или МФЦ по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания.  

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
 

 40. Оснований для получения от заявителя дополнительных документов и (или) 

информации в процессе предоставления Муниципальной услуги – не имеется. 

 



 

 

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, 

которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) Муниципальной услуги)  
 

41. При предоставлении Муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и 

(или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры 

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги), не 

требуется. 

 
Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот) 
 

42. При предоставлении Муниципальной услуги распределение в отношении 

заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не 

предусмотрено. 
 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги 
 

 43. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения заявления: 

 - на личном приеме в Администрации; 

 - посредством телефонной связи; 

 - посредством электронной почты. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Приложение  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам по договорам  

найма жилых помещений специализированного  

муниципального жилищного фонда» 

  
ПЕРЕЧЕНЬ 

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ 

КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 

В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ФОРМЫ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  
I. Перечень условных обозначений и сокращений 

 

 1. Условные сокращения: 

а) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

б) Муниципальная услуга - «Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений 

специализированного муниципального жилищного фонда»; 

в) заявители - физические лица, не обеспеченные жилыми помещениями в соответствующем 

населенном пункте на территории муниципального округа «Инта» Республики Коми; 

г) Администрация - администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми, 

предоставляющая Муниципальную услугу; 

д) Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и 

стандарт предоставления Муниципальной услуги; 

е) Решение о предоставлении Муниципальной услуги - решение о предоставлении гражданам по 

договорам найма жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда, 

являющееся основанием заключения соответствующего договора найма специализированного жилого 

помещения на срок, установленный данным решением; 

ж) Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - уведомление об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги; 

з)  МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг; 

и) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»; 

к)   ЕГРН – Единый  государственный реестр недвижимости. 

2. Условные обозначения: 

О - требование к документу - предоставляется оригинал. 

К - требование к документу - предоставляется копия документа. 

О или К(н) - требование к документу - предоставляется оригинал, удостоверенный нотариусом, 

или нотариально заверенная копия. 

Почта - способ подачи документа - посредством почтовой связи. 

ОГВ - способ подачи документа - Орган власти. 



 

 II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

                                                                                                                                         Таблица № 1 

  
N Результат предоставления 

Муниципальной услуги 

Наименования отдельного признака заявителя Идентификато

р отдельного 

признака 

заявителей 

1 Решение о предоставлении  

Муниципальной услуги в виде 

постановления 

Администрации 

 

Лица, замещающие должности муниципальной службы 

муниципального округа «Инта» Республики Коми 
1А 

12 Представитель по доверенности 12А 



 

13 Решение об отказе в 

предоставлении 

Муниципальной услуги в виде 

письма Администрации 

Лица, замещающие должности муниципальной службы 

муниципального округа «Инта» Республики Коми 
1Б 

24 Представитель по доверенности 12Б 

 

 

 

 

 

 



 

 III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

                                                                                                                                         Таблица № 2 

  
N Идентификатор Расшифровка видов документов, предоставляемых 

заявителем, кол-во документов из группы 

Способ 

предоставления, 

требования 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1А-12А, 1Б-12Б Документы, удостоверяющие личность гражданина и 

членов его семьи 
О => ОГВ 

К => Почта 

2. 12А, 12Б Доверенность, оформленная в соответствии с 

действующим законодательством, подтверждающая 

полномочия представителя 

 

О => ОГВ 

К => Почта 

3. 7А, 7Б Документы, подтверждающие факт утраты единственного 

жилого помещения в результате обращения взыскания на 

это жилое помещение, которое было приобретено за счет 

кредита банка или иной кредитной организации либо 

средств целевого займа, предоставленного юридическим 

лицом на приобретение жилого помещения, и заложено в 

обеспечение возврата кредита или целевого займа 

 

О => ОГВ 

К => Почта 

5. 1А-12А, 1Б-12Б 

 

Письменное согласие на обработку персональных данных 

заявителя и членов его семьи 

 

О => ОГВ 

К => Почта 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе 

6. 1А-12А, 1Б-12Б 

 

Информация о регистрации по месту жительства 

заявителя и лиц, указанных в качестве членов его семьи 
О => ОГВ 

К => Почта 



 

14. 11А, 11Б Решение органа местного самоуправления о включении в 

список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц, которые относились к 

категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет 

 

О => ОГВ 

К => Почта 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

заявления и документов, оснований для приостановления 

предоставления Муниципальной услуги, оснований 

для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

                                                                                                                                        Таблица № 3 

  
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено 
- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

Не представлены документы, определенные пунктами 1-5 таблицы № 2 приложения к 

настоящему Административному регламенту, обязанность по предоставлению которых 

возложена на заявителя 

1А-12А, 1Б-12Б 

 

Представлены документы, не соответствующие действительности о заключении трудового 

договора или назначении на должность 
1А-5А, 1Б-5Б 

Тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные 

повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание 
1А-12А, 1Б-12Б 

Отсутствуют Ф.И.О., адрес заявителя 1А-12А, 1Б-12Б 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

V. Форма заявления  

о предоставлении Муниципальной услуги 

 

  

N запроса   

 

 

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление муниципальной услуги 

 

Данные заявителя 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации заявителя 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства заявителя 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  



 

 

Контактные данные  

 

 

                                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС) 

 

    Прошу предоставить жилое помещение специализированного муниципального жилищного фонда по 

договору найма (нужное выбрать): 

- служебного жилого помещения; 

- жилого помещения маневренного фонда; 

- жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

 

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

 

Вид  

Серия  Номер  



 

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Контактные данные  

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

 

 

 

 

 


