«AHTA» KAP KBITIHLIOH AIMUHHUCTPALIUA

MYHHUIIMOAJIBHOM IOKOHCA MYHULIUIAJIBHOT'O OBPA3OBAHMS
AJIMAHHUCTPALIUS T'OPOJCKOI'O OKPYI'A « MAHTA»
HIyYOM
INOCTAHOBJIEHHUE
01 okTs0ps 2018 roma Ne  10/1585

Pecniy6onuka Komu, r. MaTa

O BHeceHNM U3MEHEHNH B MOCTAHOBJICEHHE A/IMUHUCTPALIMHA
MYHHUIIMNIAJBHOT0 00pa3oBaHusi FOPOACKOro okpyra «MuTa» ot
10.04.2015 Ne 4/1133 «O0 yTBep:KIeHUM AAMUHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeaocTaBjleHuss MYHHIMNAJIbHON ycayru «Boinaua
apPXHBHBIX CNIPABOK, KOMUI1 apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ApXHBHBIX
BBINMCOK M0 APXHUBHBIM JOKYMEHTAM»»

PykoBonctBysice ®enepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickoit ®@epepaunu ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O06 opranuzanuy NpeaoCTaBICHUS FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIUIAIBHBIX YCIYI»,
aIMUHHCTpaLs MYHHLIAIATBHOTO 00pa3zoBaHMs rOpPOJCKOTO OKpyra «MHTa»
I[TOCTAHOBJIAET:

1. BHecTM uW3MEHEHHMs B IIOCTAHOBJICHHE AJMHUHUCTPALIMM  MYHHULHNAIBHOIO
obpaszoBanusi ropojackoro okpyra «Muta» ot 10.04.2015 Ne 4/1133 «OO6 yTBepKaeHUU
aIMMHHMCTPAaTUBHOIO pEIVIAMEHTa IPENOCTaBICHHUS MyHUIUNIATbHOW yciyru  «Bwinaua
ApXUBHBIX CIPAaBOK, KOMWW AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, ApPXHUBHBIX BBIMHCOK IO apXUBHBIM
JOKYMEHTaM» CIEAYIOLIETO COAEPKAHUS:

1.1. mynkt 2.11. npuoxeHust K NOCTAaHOBJIEHUIO U3JI0KHUTD B CIIENYIOIIEH pelaKIIiu:

«2.11. OcHOBaHuEM 117151 OTKA3a B IPEAOCTaBICHUY MyHUIIMIIAILHOU YCIIYTH SIBIISIOTCSA:

- Io/iava 3asBJICHUS JINLIOM, HE YIIOJTHOMOUYEHHBIM Ha OCYIIECTBIEHUE TaKUX JEHCTBHIA;

- TEKCThl JOKYMEHTOB, HalKCaHbl HEPA30OPUMBO, UCIIOTHEHBI KapaHAAIOM WM UMEIOT
Cepbe3Hble TOBPEKIEHUS, HAIMYUME KOTOPBIX HE TIO3BOJSET OJHO3HAUYHO HCTOJKOBAaTh HX
COJIEp/KaHue;

- OTCYTCTBHUE B apXUBE HEOOXOAUMBIX IOKYMEHTOB, CBEICHUMN. ».

1.2. myHKT 2.15. IpUII0KEHUS K TOCTAHOBJIEHUIO U3JI0KUTD B CIEAYIOIIEH PENaKIINN:

«2.15. 3anpoc O MpenoCTaBICHUM MYHULMIIAIBHOM YCIYTH M IPWIAraeMble K HEMY
JOKYMEHTBl PETUCTPUPYIOTCSI B IOPSAAKE, YCTAaHOBJIEHHOM IIYHKTOM 3.2. HacCTOSILIETO
Pernamenra.».

1.3. myHKT 3.2.6. IPUIOKEHHUS K TIOCTAHOBIICHUIO U3JI0KUTh B CIAEAYIOLIECH PEAAKIIUU:

«3.2.6. Pe3ynbTaTOM HMCHOJIHEHHS] aIMUHHUCTPATUBHOM INPOLEAYPHI SABISAETCS NPUEM H
perucTpanys 3asBIECHHUS O TNPEJOCTABICHUM MYHMLIMIAIBHOM yCIyru, W Iepejada
cienanuctoMm  MO®I[ 3aBenyromemy OtnenoM, IS PacCMOTPEHHUs]  3asBICHHS O
IIPEIOCTABIEHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH.

Pe3ynbrar BBHIMOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOM MpoueAypbl (GUKCHPYETCSs B CHCTEME
3IIEKTPOHHOT'0 JIOKYyMEHTO000pOTa. ».

1.4. myHkT 3.3.8. IpUJIOKEHUS K MOCTAHOBJIEHUIO U3JIOKHUTD B CICAYIONIEH peaaKIINu:

«3.3.8. Pe3ynbpraToM BBINIOJIHEHUS aJAMUHHUCTPATUBHON MPOLIENYpHI ABISETCS apXUBHAs



CIpaBKa, KOIMHUS apXMBHOTO JTIOKYMEHTa, apXMBHAs BBIIKUCKA MO apXHUBHBIM JOKyMEHTaM JIHOO
yBEIOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUM MYHUIIMNAIBHON YyCIyrd W Tepenavya Hx
crenanucty M®IL, oTBeTCTBEHHOMY 3a BblAa4y pe3yJbTara MPeJOCTABICHUS MYHUIIUTAIbHON
YCIIyTU 3aBUTEIIIO.

Pe3ynbrar BBINOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOM MpoUEAypbl (UKCUpPYETCSs B CHCTEME
AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000POTA. ».

1.5. myHKT 3.5.4. IpUJI0OKEHUS K MOCTAaHOBJICHUIO U3JIOKUTh B CICAYIONIEH peAaKIvu:

«3.4.7. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpHI SIBISETCS BblIadya
(HampaBiieHHE) 3asABUTENIO0 apXUBHOM CHpPAaBKH, KOMHHM AapXMBHOIO JOKYMEHTa, apXUBHOM
BBIMIICKK TI0 ApXUBHBIM JOKYMEHTaM JIM0O yBEIOMJICHHS 00 OTKa3e B NIPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIATLHOM YCITyTH.

Pe3ynbprar BBHIMOTHEHHWS ATIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYphl (UKCUPYETCS B CHCTEME
3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO000pOTA.

Crocobom  ¢ukcanuu  pesyibTaTa  aJAMUHUCTPATUBHOM  TPOLEAYPHl  SBISETCS
perucTpanus J0KyMEeHTa, SBIISIOIIErOCs Pe3yIbTaTOM MPeJOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIbHON YCIIyTH
B )KypHaJie UCXOIAIIEH JOKYMEHTAIINH. .

1.6. pa3znen 3 npunoXeHHs K MOCTAaHOBJIEHHUIO JOMOIHUTh MIYHKTOM 3.5.:

«3.5. UcnpapneHue onevyarok u (Win) omrOOK AOMYIIEHHBIX B JOKYMEHTAX, BBIJAHHBIX B
pe3ysbTare NpeJoCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH

B cnydae BbIsIBIEHHS 3asBHUTENEM OINEYATOK, OMIMOOK B IMOJYYCHHOM 3asBUTEIEM
JIOKYMEHTE, SIBJISIOLIEMCS] PE3yJbTaTOM IPEAOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOM YCIyTH, 3asBUTEIb
BIIpaBe 00OpaTUTHCSI B AIMUHUCTPALIMIO C 3asBICHUEM 00 UCTPaBICHUH JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK
1 OIMKOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIATBHON YCIYTH JOKYMEHTAX.

3.5.1. OcHoBaHueM Ui Hayalla mpoLEeAYyphl IO UCIIPABICHUIO OMEYAaTOK U (MIIK) OIHOOK,
JTOTMYIIEHHBIX B JIOKYMEHTax, BBIJIAHHBIX B PE3yJbTaTe IMPEAOCTABICHUS MYHUIIMITAIbHON
yCIyru (najee - Mpoleaypa), SBISETCS MOCTYIUIEHHE B AJMHUHHUCTPALMIO 3asBiICHUS 00
UCIPABIICHUU oOmNevYarok u (wim) omumOOK B JOKYMEHTaX, BBIAHHBIX B pPeE3y/IbTaTe
MPEIOCTaBIICHUS MYHUIIMTIAIBHON YCIyTU (lanee - 3asBieHHE OO0 HCIPABICHHH OMEYaTOK U
(unu) omKoOoK).

3.5.2. 3asgBnenue o0 WCIpaBICHWU OMEYATOK U (WUIM) OLMIMOOK C yKa3aHHWEM crocoda
nH(pOpMUPOBaHUS O pe3yJabTaTax €ro PacCMOTPEHHS U JOKYMEHTHI, B KOTOPBIX COACPIKATCS
OTIeYaTKU U (MITH) OMIMOKHU, IPEICTABISIOTCS CIEAYIOUUME CIIOCO0aMU:

1) nuyHO (3asBUTEJEM IMPEJCTABIISIIOTCS OPUTMHANBI IOKYMEHTOB C ONeYaTKaMy U (WJIH)
omunbKkamMu, cienuanuctoM OTena IenarTcsl KO 3TUX JOKYMEHTOB);

2) uepe3 OpraHU3alUIO MOYTOBOI CBA3M (3asBUTEIEM HANPABISIOTCSA KOMHUU IOKYMEHTOB
C oreyaTtkamu ¥ (WJIH) OIUOKaMu).

3.5.3. OcHoBanueMm i1 Haudaia pabOT MO HUCHPABICHUIO ONEYAaTOK M (WIK) OMmHOOK
ABJISIETCS] IOCTYIUIEHUE TOKYMEHTOB B OT€.

[To pe3ynbrataM paccCMOTpPEHHUsI 3asBJICHUS] 00 MCTPABJICHUH OMEYaTOK W (WJIM) OMIHOOK
cnernpanuct OTaena B TedeHue 2 pabouux THEH:

1) npuHuMaeT pernieHre o0 UCHPABIEHUU ONEYATOK U (MJIM) OMMOOK, TOMYIICHHBIX B
JIOKYMEHTaX, BbIIAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEAOCTABICHUS MyHUIIUNIATBHOW YCIYTH, U YBEIOMIISIET
3asgBUTENSI O NPUHATOM pEHIeHHH CHOCOOOM, YKa3aHHbIM B 3asBIEHUU 00 HCIIpaBJICHUU
OTevyaToK M (Miu) OmMOOK (C yKazaHHEM CpOKa HCIPABJICHUS JOMYIICHHBIX OMEYaToK W (WIJIn)
OInooK);

2) npuHUMAET pelieHne 00 OTCYTCTBUU HEOOXOAUMOCTH HCIIPABJICHHSI ONEYaTOK U (MJIH)
ommOOK, JOMYyIIEHHBIX B JOKYMEHTaX, BBIJAHHBIX B pPE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHUIUIIAJIBLHON YCIYTH, U TOTOBUT MOTUBUPOBAHHBIA OTKAa3 B UCIPABJICHUH ONEYATOK U (MJIN)
ommOOK, JOMYyIMIEHHBIX B JOKYMEHTaX, BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTaTe TMPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIATLHOU YCITYTH.

WcnpaBnenue omeyaTok U (Wid) OMIKMOOK, JOMYIICHHBIX B JOKYMEHTaX, BBIIAHHBIX B
pe3ynbTaTe MPeJOoCTaBICHUSI MyHUIIMNAIBHOW YCIIYTH, OCYIECTBIsIeTCs crennanuctoM Otaena
B T€UCHHUE 5 pabOUYnX JTHEH.

[Tpu ucnipaBieHUH OMEYATOK ¥ (MJIH) OIMIUOOK, TOMYIIEHHBIX B TOKYMEHTAaX, BRITAHHBIX B
pe3ynbTaTe NpeoCTaBICHU] MyHUIIUIAIBHON YCIYTH, HE I0IyCKaeTCs:



1) u3MeHeHHe colepiKaHUs JOKYMEHTOB, SIBISIONIMXCS PE3YyIbTaTOM IMPEAOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIbHON YCIIyTH;

2) BHECEHHE HOBOW HMH(OpPMAIMHM, CBEJIECHWW W3 BHOBb IOJYYCHHBIX JIOKYMEHTOB,
KOTOpbIe He OBbLIM MPEACTaBJICHBI MPHU MOoJaue 3asBICHHUS O MPEIOCTABICHUH MYHUIUIIAIHLHON
YCIIYTH.

3.5.4. Kputepuem npuHATUS pelIeHUs 00 HCHPABICHUU OINEYATOK W (WJIM) OIIMOOK
ABIIIETCS HaJM4YMe ONEYaTOK U (WJIM) OUIMOOK, MOMYIICHHBIX B JOKYMEHTaX, SBIISIOIIMXCS
PE3yJIBTaTOM IIPENOCTABICHNS MYHULIUIIAJIbHON YCIIyTH.

3.5.5. MakcuMalibHBIN CPOK MCIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPhI COCTABISAET HE
Oonee 5 pabouux AHEH CO IHS MOCTYIUICHHS B AJMHHUCTPAIUIO 3asBICHHUS 00 MCIPABICHUU
OTIEYaTOK M (WJIU) OLTHOOK.

3.5.6. Pe3ynbTarom nmpoueayphl sSiBIsSETCS:

1) wucmpaBieHHblE JOKYMEHTBHI, SIBISIOLIMECS  PE3YyJIbTaTOM  IPEAOCTaBICHUS
MYHULUIIATIBHOU YCIYTH;

2) MOTHBHPOBAHHBIM OTKAa3 B HUCIIPABICHUU OMEYATOK U (MJIM) OLIMOOK, JOMYIICHHBIX B
JIOKYMEHTaX, BBIIAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHHSI MyHUIIUIAIBHON YCIyTH.

Briiaua 3asBUTENIO UCTIPABICHHOTO JOKYMEHTA MPOU3BOAUTCS:

1) uepe3 opraHu3aIuio MOYTOBOM CBS3H B apecC 3assBUTEIIS;

2) nuuHO Ha pyku B Otjerne.

3.5.7. Cnocobom d¢ukcanuu pe3yabTaTa HOPOUEAYPHl  SBISETCS  PETUCTPALUS
MCIIPABJIEHHOT0 IOKYMEHTA WJIM MIPUHITOIO PELIEHUS B )KypHaJIe UCXOAAIIEH TOKyMEHTalUH.

JlokyMeHT, coaepKamuidi omneyaTku # (WIKM) OMMOKH, TOCIEe 3aMEHbl MOJJICKUT
VHHUYTOXKEHUIO, (akT KoTOporo (QuKcupyercs B Jele IO PacCMOTPEHHUIO OOpalieHus
3asABUTEIIS. ).

1.7. nynkT 5.11. npunokeHus: K HOCTaHOBJICHUIO U3JI0KUTh B CIIEYIOIIEN PelaKIIUU:

«5.11. B cniydae ecnu xanoba rmojaHa 3assBUTENIEM B OpraH, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPOTO He
BXOJMT NPUHSATHE PELICHUS 1O jXKanobe, B TeueHue 3 pabouux JHEH CO JHSA ee PEerucTpanuu
YIOJIHOMOYEHHOE JIOJDKHOCTHOE JIMIIO0 YKa3aHHOIO OpraHa HampasisieT jkainody B Oprad,
NPEIOCTABISAIOMMNA MYHULUIAIBHYIO YCIYTy M YIOJHOMOYEHHBII B COOTBETCTBUU C
KOMIIETEHIIMe Ha €€ pacCMOTpEHHe, M B NMHCbMEHHON (opme HMH(POPMHUPYET 3asiBUTENS O
nepeHarpaBieHun KanoObl. [Ipu 3TOM Cpok paccMOTpeHus KajloObl HMCUUCISIETCd CO JHS
perucTpanMy JkajnoObl B OpraHe, MpeJOCTaBISAIOIIEM MYHULUOAIBHYIO  YCIYry U
YIIOJTHOMOYEHHOM B COOTBETCTBHH C KOMIIETEHIIMEN HA €€ PpAaCCMOTPEHHUE. ».

2. Hacrosmee nocTaHOBIEHHE BCTYNAeT B CHUIY CO JHSI €ro OQHUIHAIbLHOIO
OIyOJIMKOBAHHUS B CPEJICTBAX MacCOBOM MH(OpMaIIH.

PykoBoauTens agMUHUCTpaUN JI.B. Tutosenn



